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LINEAMIENTOS PARA LA OBTENCION DEL DIPLOMA O GRADO ACADEMICO
CONSIDERANDO

Que los Lineamientos para la Obtencion del Diploma o Grado Académico, son
aplicables a los programas educativos de posgrado que imparte la Universidad Abierta
y a Distancia de México (UnADM) y se formulan en atencion a la publicacion del nuevo
Reglamento Universitario de la Universidad Abierta y a Distancia de México, aprobado

por el H. Consejo Universitario el 14 de julio de 2023.

Que en congruencia con lo dispuesto en el Reglamento Universitario de la Universidad
Abierta y a Distancia de México, estos lineamientos tienen como objetivo establecer los
requisitos que las personas estudiantes deben de cumplir en la gestion del diploma o
grado académico de los programas de posgrado, asi como las funciones que las
personas tutoras y cotutoras deben de desarrollar como responsables de la direccion y
de la asesoria para la elaboracion del trabajo que sustente la obtencidn del diploma o
grado académico, considerando lo dispuesto en el articulo 67 del Reglamento

Universitario.

Que la expedicién del diploma o grado académico ampara la formacién académica de
las personas estudiantes, asi como, las competencias con que cuentan para su insercion

en el mercado laboral y para la consecuente mejora en sus actividades profesionales.

Que las Direcciones Divisionales a través de estos lineamientos, establecen los
requisitos, procedimientosy tramites para la expedicion de diploma o grado académico
de los programas de posgrado, con base en las opciones que se sefalan en los planesy

programas de estudios correspondientes.
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CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

PRIMERO. Los programas educativos de posgrado comprenden los estudios de
especialidad, maestria y doctorado. Se imparten en la modalidad de educacion a
distancia con orientacion profesionalizante y en investigacion. Esta modalidad
educativa no escolarizada promueve el aprendizaje autonomo donde las personas
estudiantes participan activamente en su formacién académica mediada por las
tecnologias de la informacion, comunicacion, conocimiento y aprendizaje digital,

apoyada por una plataforma virtual (LMS).

SEGUNDO. Los presentes lineamientos son de observancia obligatoria para todas
las personas estudiantes, figuras académicas y demas personas que intervengan

en los programas de estudio de posgrado.

TERCERO. Se otorgara a las personas estudiantes el diploma o grado académico
de especialidad, maestria y doctorado, segun el nivel académico del posgrado en

gue se encuentre inscrito.
CUARTO. Para efecto de los presentes lineamientos, se entiende por:

R Cotutor. Persona especialista que junto con la persona tutora colabora en
la asesoria y guia a la persona estudiante en su trabajo de obtencién del
diploma o grado académico, quien requiere tener experiencia en su campo
profesional, competencias y compromiso para asesorar a las personas

estudiantes desde una postura académica y humanista.
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I Sinodo. Cuerpo colegiado que revisard, aplicara, dictaminard y emitird el
resultado del examen de obtencion de diploma o grado académico
presentado por la persona sustentante. Estara integrado por cuatro personas:
presidente, secretario, vocal y suplente. Tres miembros seran internos y solo

uno externo.

Il Sustentante. Persona estudiante que presentara ante el sinodo, el examen de

obtencidén de diploma o grado académico.

IV. Tutor. Persona especialista que junto con la persona tutora colabora en la
asesoria y guia a la persona estudiante en su trabajo de obtencion del
diploma o grado académico, quien requiere tener experiencia en su campo
profesional, competencias y compromiso para asesorar a las personas

estudiantes desde una postura académica y humanista.

CAPITULO I

DE LOS REQUISITOS PARA EL TRAMITE DE OBTENCION DE DIPLOMA O GRADO
ACADEMICO

QUINTO. Podran realizar el tramite para obtener el diploma o grado académico, en los
distintos programas educativos de posgrado, las personas estudiantes que hayan
cumplido con la totalidad de los créditos del plan de estudios y los requisitos
establecidos en el articulo 63 del Reglamento Universitario de la Universidad Abierta y

a Distancia de México.
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SEXTO. Para iniciar con el proceso de obtencion del diploma o grado académico, es

indispensable presentar la documentacion completa y cumplir con los requisitos que

a continuacion se indican:

Haber cubierto el 100% de los créditos del programa de estudios;

Tener completa la documentacion de su expediente escolar, consistente en:
a) Acta de nacimiento original;

b) Titulo de licenciatura;

c) Cédula profesional de licenciatura;

d) Certificado original de estudios superiores;

e) CURP certificada, verificada con el Registro Civil en términos de los dispuesto
en el articulo 11 del Reglamento Universitario de la Universidad Abierta y a

Distancia de México;

f) Constancia de comprension de un segundo idioma, en los términos que
establece el plan de estudios y convocatoria de ingreso, que no exceda los
cinco anos desde su emision o que esté vigente al momento del tramite de
obtencion de grado y emitida por una institucion de educacion superior

publica que tenga reconocimiento oficial;

g) En su caso, presentar los documentos que se hayan establecido en la

correspondiente convocatoria de ingreso al posgrado.
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lll.  Contar con la documentacion del trabajo de obtencion de diploma o grado

académico:

a) Registro del proyecto de obtencion del diploma o grado académico, ante la

Direccion Divisional que corresponda;
b) Votos aprobatorios de los sinodales que integraran el jurado examinador;

c) Version final del trabajo de obtencion de diploma o grado académico en

formato digital.

CAPITULO Il

DE LA TUTORIA

SECCION PRIMERA
DE LAS PERSONAS TUTORAS

SEPTIMO. La tutoria es el acompafiamiento que realiza una figura académica,
interna o externa, a las personas estudiantes de posgrado para asesorarlos en la
elaboracion de un trabajo que sustente la obtencion del diploma o grado
académico, como lo establece el articulo 67 del del Reglamento Universitario de la

Universidad Abierta y a Distancia de México.
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OCTAVO. La tutoria podra servirse de tres figuras académicas, segun lo requiera el

trabajo de obtencion de diploma o grado y de cada programa educativo, que son:
|. Tutor(a) interno
[l. Tutor (a) externo

[1l. Cotutor (a)

NOVENO. Las personas tutoras y cotutoras podran ser profesionistas vinculados a la
actividad académica en la Universidad y en algunos casos investigadores externos
de otras instituciones de educaciéon superior, institutos o centros de investigacion

gue cumplan con los requisitos profesionales solicitados.

SECCION SEGUNDA

DE LA ASIGNACION DE LAS PERSONAS TUTORA Y COTUTORAS

DECIMO. Las Direcciones Divisionales al inicio del Ultimo semestre del programa
educativo correspondiente, asignaran a las personas estudiantes, una figura
académica, interna o externa, que fungira como persona tutora o cotutora, quien
dard seguimiento al desarrollo del trabajo de obtencion del diploma o grado
académico, con la finalidad de que obtengan el diploma o grado académico en un
periodo no mayor a ciento ochenta dias naturales posteriores de haber concluido

el programa de estudios de posgrado.
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DECIMO PRIMERO. La asignacion de las personas tutoras y cotutoras se realizara
por la Direccion Divisional a la que corresponda el Programa Educativo de

posgrado considerando los siguientes aspectos:
|.  Solicitud de la persona estudiante;

. Lineas de Investigacion o Lineas de Generacion o Aplicacion del
Conocimiento y los temas seleccionados para la elaboracion del trabajo de

obtencion del diploma o grado académico, y,

lll.  Perfil y experiencia profesional de la persona tutora y cotutora.

DECIMO SEGUNDO. Para evidenciar las actividades de la tutoria, las personas tutora,
cotutora y estudiante deberan completar el formato establecido en el Programa

educativo de posgrado.

CAPITULO IV
DE LA OBTENCION DEL DIPLOMA O GRADO ACADEMICO
SECCION PRIMERA

DE LAS OPCIONES PARA LA OBTENCION DEL DIPLOMA O GRADO ACADEMICO

DECIMO TERCERO. El trabajo de obtencién de grado que sustente el diploma o grado
académico podra realizarse considerando cualquiera de las opciones establecidas en el
articulo 66 del Reglamento Universitario de la Universidad Abierta y a Distancia de
México: Tesis, Tesina, Caso practico, Reporte de experiencia profesional, asi como

las que se determinen en el plan de estudios correspondiente.
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SECCION SEGUNDA

DEL PROCEDIMIENTO PARA LA OBTENCION DEL DIPLOMA O GRADO ACADEMICO

DECIMO CUARTO. Una vez que la persona tutora o cotutora haya autorizado la
propuesta de proyecto de la persona estudiante, solicitara el registro del proyecto de
obtencion de diploma o grado académico, mediante el Formato para Registro de
Proyecto de Obtencion de Diploma o Grado Académico, Anexo A, en el cual se exprese

que cumple con los requisitos académicos establecidos.

La solicitud de registro se enviara a la persona Responsable del Programa de Posgrado

correspondiente.

DECIMO QUINTO. La Direccién Divisional a la que corresponda el programa de
posgrado sera la responsable de asignar al sinodo que revisara, dictaminara y aplicara

el examen de obtencion del diploma o grado académico.

DECIMO SEXTO. El sinodo que revisard y dictaminara el trabajo de obtencién de
diploma o grado académico estara conformado por cuatro miembros: presidente,
secretario, vocal y suplente, en términos de lo dispuesto en el articulo 71 del

Reglamento Universitario de la Universidad Abierta y a Distancia de México.

La persona suplente participara en el examen de diploma o grado académico cuando

alguno de los titulares no esté en posibilidad de participar.

N 2624

" Felipe Carrillo
PUERT




EDUCACION

Universidad Abierta y a Distancia de México

SECCION TERCERA

DE LOS VOTOS PARA LA OBTENCION DE DIPLOMA O GRADO ACADEMICO

DECIMO SEPTIMO. El proceso se llevara a cabo conforme a lo siguiente:

. PERSONAS TUTORAS Y COTUTORAS. Al concluir la persona sustentante su
trabajo de obtencion de diploma o grado académico sera responsabilidad de la
persona tutora o cotutora informar al Responsable del Programa de Posgrado
através de un escrito dirigido a la Direccion Divisional correspondiente, en el cual
emitira el voto aprobatorio e indicara que el trabajo de obtencion de diploma o
grado cumple con los requisitos académicos para ser presentado ante el sinodo

que se le asigne.

1. SINODALES. Las personas sinodales titulares y suplentes emitiran los votos de
dictamen del trabajo de obtencion de diploma o grado académico y los
entregaran al Responsable del Programa de Posgrado, en un plazo no mayor a

treinta dias naturales.

Il. Los votos se emitiran utilizando el Formato de Dictamen contenido en el Anexo

B de estos lineamientos.

DECIMO OCTAVO. Los integrantes del sinodo podran emitir los votos en los siguientes

términos:
l.  Aprobado;
Il.  Aprobado con observaciones y condicionado a modificaciones;

[ll.  No aprobado.
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DECIMO NOVENO. La persona estudiante tendrd un periodo no mayor a sesenta dias
naturales para atender las observacionesy recomendaciones realizadas por las personas
integrantes del sinodo y poner nuevamente a su consideracion la version actualizada
del trabajo de obtencion del diploma o grado académico, y de ser el caso obtener los

votos aprobatorios.

SECCION CUARTA

DE LA REVISION DEL EXPEDIENTE

VIGESIMO. Para solicitar la revisién de expediente de obtencién de diploma o grado
académico y fecha de examen, es requisito indispensable que la persona estudiante

cuente por lo menos con tres de los cuatro votos aprobatorios.

VIGESIMO PRIMERO. La revision se llevara a cabo conforme a lo siguiente:

l.  Las personas estudiantes solicitaran la revision de su expediente a la Direccion
de Asuntos Escolares y Apoyo a Estudiantes (DAEAE), a través de la Mesa de

Servicio de la Universidad.

[I.  La DAEAE comunicara por la misma via a la persona estudiante, notificando a la
Direccion Divisional y al Responsable de Programa de Posgrado si la
documentacion del expediente de obtencion de diploma o grado académico se
encuentra completo. De igual manera le indicara a la persona estudiante, de ser

el caso, la documentacion adicional que debe entregar.

[ll.  La Direccion Divisional informara a las personas integrantes del sinodo y al
sustentante la fecha, hora y plataforma en la que se realizara el examen de

obtencion de diploma o grado académico.
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SECCION QUINTA

DEL EXAMEN DE DIPLOMA O GRADO ACADEMICO

VIGESIMO SEGUNDO. Los exdmenes para la obtencién de diploma o grado académico

se realizaran en linea por videoconferencia, conforme a lo siguiente:

El sinodo se reunira en la sala de videoconferencias del aula virtual para realizar el
examen a las personas estudiantes residentes en los diferentes estados que conforman

la republica mexicana o en su caso residentes en el extranjero.

VIGESIMO TERCERO. El sinodo que aplicara el examen para la obtencién de diploma o

grado académico tendra las siguientes funciones:

|.  Elpresidente delsinodo sera la persona tutora o cotutora, en su calidad de director

del trabajo de obtencidn de diploma o grado académico.

Il. El presidente del sinodo encabezara el acto de presentacion del examen y
toma de protesta, el secretario elaborara y leera el acta de examen, el vocal
participara, en conjunto con el presidente y el secretario en el examen de

obtencién de diploma o grado académico.

[ll.  Con fundamento en el Lineamiento Décimo Séptimo, el suplente se integrara al
examen de diploma o grado académico sélo ante la ausencia de alguno de los

sinodales titulares.

VIGESIMO CUARTO. El acto protocolario de la presentacién del examen de diploma o

grado académico se realizara en los términos siguientes:
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l.  La persona sustentante presentara su trabajo de obtenciéon de diploma o grado
académico vy realizara la réplica correspondiente en cada una de las

intervenciones de los sinodales.

II.  Una vez concluido el interrogatorio de los sinodales y réplica de la persona
sustentante, la persona presidenta del sinodo solicitara a la persona sustentante

se retire a la sala virtual de espera.

lll.  Elsinodo procedera ala deliberacion sobre la capacidad e idoneidad de |la persona

sustentante y emitira el dictamen correspondiente.

IV.  Concluida la deliberacion se integrara a la persona sustentante a la sala de

examen para la notificacion de resultados.

V. La persona presidenta del sinodo notificara a la persona sustentante el resultado
del examen de obtenciéon de diploma o grado académico y tomara la protesta

correspondiente.

SECCION SEXTA

DEL DICTAMEN Y NOTIFICACION DE RESULTADOS

VIGESIMO QUINTO. Con fundamento en lo establecido en el articulo 34 del
Reglamento Universitario de la Universidad Abierta y a Distancia de Meéxico, el

resultado que emita el sinodo sera:

l.  Aprobado con mencion honorifica: El resultado de aprobado con mencion
honorifica requiere que el documento de obtencién de diploma o grado
académico sea considerado de calidad por el sinodo y que la persona estudiante

haya obtenido un promedio general de 100 en calificacion ordinaria.
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Aprobado por unanimidad: El resultado de aprobado por unanimidad se otorgara
a la persona sustentante si a juicio de las personas integrantes del sinodo, el

examen relne los criterios establecidos.

Aprobado por mayoria: El resultado por mayoria se otorgara a la persona
sustentante si a juicio de las personas integrantes del sinodo dos lo aprueban y

uno determina no hacerlo.

No aprobado: El resultado no aprobado se otorgara a la persona sustentante
cuando a juicio de las personas integrantes del sinodo, dos otorgan un voto no
favorable y solo uno lo aprueba, o bien que todos decidan no aprobarlo. Por Unica
vez se le otorgard a la persona sustentante un plazo no mayor noventa dias
naturales para que realice las modificaciones y ajustes correspondientes y vuelva

a presentar el trabajo de obtencion de diploma o grado académico.

Suspendido: Cuando a juicio de las personas que integran el sinodo se considera
que el trabajo presentado no cumple con los requisitos formales o que no se
atendieron las recomendaciones, por lo que, por unica vez se le otorgara un plazo
Nno mayor a noventa dias naturales para que realice las modificaciones y ajustes
correspondientes y vuelva a presentar el trabajo de obtencion de diploma o grado
académico.

En caso de que la persona estudiante no se presente sin causa justificada alguna,
se considerara como examen de grado suspendido y tendra una unica ocasion de
solicitarlo nuevamente en un plazo que no podra ser menor de noventa dias
naturales. En caso de no presentarse en la fecha y horario asignado, se tomara

como examen no aprobado causando baja definitiva del programa de estudios.

De igual manera, se suspende cuando las condiciones tecnoldgicas o ajenas a los
participantes no posibiliten que el examen se realice. En esta ocasion se

reprogramara el examen en un plazo no mayor a 5 dias naturales.
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VIGESIMO SEXTO. En el caso del dictamen no aprobatorio o suspendido la persona

presidenta del sinodo informara a la Direccion Divisional que corresponda para lo

conducente.

SECCION SEPTIMA

DEL TRAMITE DEL DIPLOMA O GRADO ACADEMICO

VIGESIMO SEPTIMO. La UnADM expedira el diploma o grado académico, el cual serd

emitido por Unica vez.

VIGESIMO OCTAVO. La UnADM realizara el tramite de registro de diploma o grado

académico ante la Direccidon General de Profesiones.

Corresponde a la persona egresada obtener la cédula profesional correspondiente, ante
la Direccion General de Profesiones, segun lo dispuesto en los articulos 72 y 73 del

Reglamento Universitario de la Universidad Abierta y a Distancia de México.

TRANSITORIOS

PRIMERO. Los presentes Lineamientos entraran en vigor al dia siguiente de su
publicacion en los medios de comunicacion oficial de la Universidad Abierta y a

Distancia de México.

SEGUNDO. Los asuntos no previstos en los presentes Lineamientos seran resueltos por

las areas correspondientes de la Universidad.
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Anexo A. Formato de registro del proyecto de obtencién de diploma o grado

académico

Ciudad de México a, XXXX de 20

Asunto: Registro de Proyecto de obtencién de

diploma o grado académico

Nombre del titular de la Direccién Divisional
Nombre de |la Divisién

PRESENTE

El texto de registro es libre y debe contener:

- Nombre del o |la estudiante

- Matricula

- Programa de posgrado en que se encuentre inscrito

- Titulo del proyecto de obtencion de diploma o grada académico
- Opcidn de obtencion de grado con la que se registra el proyecto

Atentamente

Nombre y firma de tutor (a)
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Anexo B. Formato de emision de dictamen

Ciudad de México a, XXXX de 20

Asunto: Emision de dictamen de trabajo

de obtencién de diploma o grado académico

Nombre del titular de la Direccién Divisional
Nombre de |la Division

PRESENTE

El texto de emision del voto es libre y debe contener:

- Nombre del o |la estudiante

- Matricula

- Programa de posgrado en que se encuentre inscrito

- Titulo del trabajo de obtencion del diploma o grada académico
- Opcioén de obtencion de diploma o grado académico

- Sintesis de los aportes, alcances y recomendaciones.

Nota: En una hoja aparte debera integrar todas las recomendaciones,
observaciones y areas de mejora que debera atender el estudiante.

Atentamente

Nombre y firma de tutor (a)
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Observaciones, sugerencias y recomendaciones sobre las areas de mejora
identificadas en el trabajo de obtencion del diploma o grado académico.

Aprobado por el Consejo Universitario de la Universidad Abierta y a Distancia de
México en su Trigésima Tercera Sesion Ordinaria de fecha 6 de junio de 2024.

Ciudad de México a 7 de junio de 2024
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