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Introduccion

La Direccion de Asuntos Escolares y Apoyo a Estudiantes (DAEAE) es
responsable de atender el tramite de titulacidon, quien realiza las gestiones

para la expedicion de los siguientes documentos para entrega a sus
egresadas y egresados:

e Certificado total de estudios superiores.
e Titulo profesional en su representacion grafica.

Asimismo, da seguimiento al registro del titulo profesional
ante la Direccion General de Profesiones (SEP-DGP), bajo
la normativa actual aplicable.




08 de abril 09 de abril
. . Envio de mensaje por correo
Sesion informativa ..
electronico
Para el proceso de Notificacion a personas
titulacion. egresadas sobre la recepcion

de documentos para
expediente fisico de titulacion.

21 de abril al 07 de
mayo

Recepcion de documentos de

titulacion

Integracion del expediente
fisico de titulacion.




Créditos

Contar con el 100% de
créditos.

Asignaturas

Asignaturas aprobadas.

Encuesta de Egresados
2024-2

Revision de Estudios

Haber realizado previamente
la Revision de Estudios.

Entrega fisica del expediente
escolar

v’ Acta de nacimiento

v’ Clave Unica de registro de
poblacion (CURP)

v’ Certificado de estudios de
nivel medio superior,
bachillerato o equivalente

v’ Copia de identificacion oficial




Requisitos de Titulacion

=~

,
Encuesta de Egresados
2024-2

Entregar los documentos sin omisiones, cambios,
tachaduras o enmendaduras, de lo contrario el
trdmite puede ser rechazado hasta que se
cumplan las especificaciones requeridas.

En caso de no entregar en el periodo establecido,
podras entregarlo posteriormente, aunque tu
tramite se atenderd en periodo extemporaneo.

Considera que cada tramite de titulacion puede
ser distinto al anterior, debido a los cambios
administrativos y a las mejoras de los sistemas y
procesos implicados, no sélo de la Universidad,
sino también de las instituciones que forman
parte de este tramite.




Documentos del expediente de Titulacion
Entregar lo siguiente en el orden y periodo senalado

Folder tamano carta de media ceja color
crema, debidamente personalizado.

Fotografias con adherente, dentro de una
pequefia bolsa transparente: (Colocar en la
parte de atras de cada fotografia nombre
completo]

v’ 3 Fotografias tamafo infantil

v' 3 Fotografias tamafo titulo

Formato de autorizacion para la
autenticacion documental (Formato
CAIAD24), llenado y firmado con tinta azul.

azul.

Hoja de cotejo para entrega de
documentos de titulacion [Formato HCT24),
llenada y firmada con tinta azul.

Carta de terminacidn de Proyecto
Terminal o Practica profesional o médulos
O asignaturas equivalentes (original).

Formato de autorizacion de
transferencia de informacién a la DGP
de la SEP (Formato TIDGP24), llenado y
firmado con tinta azul.

Formato de autorizacion de uso de imagen, voz y
video (Formato: ADP24), llenado vy firmado con tinta




Folder Folder Tamafio Carta Color Crema

Entrega un folder tamaino carta color
crema, de media ceja, en buen estado.

Medida aproximada de 22 x 29.5 cm, sin Escribe con lapiz la siguiente
considerar la ceja. . ., .
J informacion en la ceja del folder:

Personalizalo con lapiz, letra de molde y
utilizando mayusculas y minusculas. ,

Y y Matricula
Anota los siguientes datos en la ceja del Apellidos
folder, tal como se muestra en el ejemplo: Nombre

Nivel ( TSU o Lic.)
Programa Educativo

Matricula

e wNe

Primer apellido, Segundo apellido,
Nombre(s)

Nivel académico. Coloca
Unicamente Lic. o TSU, segun

corresponda.

Nombre completo del programa
educativo (carrera)

* Tus datos completos deben estar visibles
en el folder cerrado, tal como se muestra
en el ejemplo.
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A DISTANCIA DE MEXICO

Verifica que tus
documentos
estén

completos y 7

entregar en
este mismo
orden

Ejemplo

'

[w ENTREGA DE DOCUMENTOS PARA PROCESO DE TITULACION 7% ! T n

| ceneren ZIOLT]- ]

| Datos Garerales .

| ‘ ) I | Escribe tus datos
;> =l L1 ,ﬁD[LU?ij LT e [ LT LILTLLLT U completos

My x__r ‘:u A e ) 3{(Frograma sdcatre

2. Datos de contacta

[' 11 imatucional

‘T.l. Documentacsdn y requisitos que entrega

[ Cosuwmentachén sequerids

detidameres cmnoraizada
'vhguhn on wmo y megre con fendo Blenco,
ho-no Infamtll <o sdbier

S [t -nhtnqr.fh-cn&n:nqumconhnda,ﬂ.
Las )

W EYacuca Pyotesaonad.
QY u.JL u .

—p Carta de

iy terminacion
ST m original

ol sgerts con fotogralia

“A Dutos de entregs

[ Vismibe e percea gue antrega |

J[Estudiarse ClpAnnsaes Ciceo Joeote |

Escribe tus datos
completos

Firma del estudiante

PATIC £6 PIEVAODALL L3 L0 e 9333 A e
wor, C P ORRY

SO0 kriegta, 4 G0 bie mn IpE MWW ST T

Comprobante de entrega de documentos para el Tramite de Titulacon

i e raea 2101 T 11

K _T;[E-TrTr:f-?lllllIIIlllll
A

' /7 5\ ( 5 f
e (s O L OlPawyreso J) Srograma educstivo

| Comprobante de
I | acuse de
s por s e D e ——a documentos

Hoja de Cotejo
Formato HCT24

Formato descargable, se adjunta enlace
a tu correo electronico.

Completa todos los datos que se
solicitan con letra de molde en tinta azul.

Marca con una X si entregas tu el
expediente o la entrega es por
mensajeria.

En caso de que un tercero designado
por ti entregue tu expediente, sefnala el
nombre completo y medio de contacto
(teléfono o correo electrénico ).

Debes entregar: Formato  original
completo y llenado con tinta azul.

IMPORTANTE:

El apartado de Comprobante de la entrega
de documentos para tramite de Titulacion se
te entrega a ti o al tercero que realice la
entrega solo si la recepcion es presencial.

Si envias tus documentos por mensajeria o
correo postal certificado, el acuse de
recepcion serd unicamente por correo
electréonico institucional (maximo 10 dias
habiles después de recibido).




Fotografias para Titulo y Certificado

Antes de tomarte las fotografias para Titulo y Certificado considera lo siguiente:

ROV RO® ®

Vestimenta formal, saco obscuro sin estampados,
blusa blanca de cuello blanco, sin escote y sin
adornos. No cuello alto, no sport, ni tipo Mao.

Magquillaje discreto.
Frente y orejas descubiertas.

Cabello recogido hacia atrds, sin adornos, evitar
copetes o peinados altos.

Aretes pequefios.
Sin anteojos, lentes obscuros o pupilentes de color.
Retirar piercings.

Rostro serio y con los labios cerrados. No sonreir o
hacer muecas.

CRROVIVOR® ®

Vestimenta formal, saco obscuro liso, camisa blanca
o clara lisa y corbata color obscuro lisa y sin
estampados o rayas.

Cabello corto o recogido hacia atras, evitar copetes o
peinados altos.

Frente y orejas descubiertas.
Barba y/o bigote recortado (deben verse los labios).

Sin anteojos, lentes obscuros o pupilentes de color.

Retirar piercings.

Rostro serio y con los labios cerrados. No sonreir o
hacer muecas.




Fotografias para Titulo

3 (tres) fotografias tamafio TITULO con

oo Ejemplo
Ovaladas (6 x 9 cm).

Fotografias recientes.

>

En blanco y negro, con fondo gris claro y sin
retoque, impresas en papel mate, (no
instantaneas, ni cdmara casera digital o de
celular).

De frente, rostro serio, el tamano de la cara
deberd medir aproximadamente 3.5 (de
oreja a oreja) x 5 cm (cabeza a barbilla) a fin
de que esté en proporcion con la medida de
la fotografia.

3.5 centimetros

5 centimetros

Todas las fotografias deberan corresponder
a la misma sesién fotografica (idénticas).

Ser nitidas en su revelado, permitiendo ver
con claridad los rasgos fisicos y vestimenta.

Se sugiere verificar la calidad del papel, ya
que en ocasiones el tono de este da la
apariencia de que las fotografias son muy
antiguas o cuando es muy delgado, el

pegamento se impregna y se trasluce en el 6 Centimetros de ancho

reverso, invalidando el documento.

9 centimetros de alto

<

No se aceptaran fotografias en colores
sepia, verdosos, azulados o rojizos.




3 cm.

Ejemplo

Fotografias para
Certificado

Al menos 3 (tres) fotografias tamafio
INFANTIL con adherente.

Medidas 3 x 2.5 cm.

Papel mate.

En blanco y negro.

Fondo blanco.

Recientes.

Sin retoque, de frente, rostro serio.

Verificar la calidad de papel, ya que cuando
es muy delgado, el pegamento se impregna
y se trasluce en el reverso, invalidando el
documento.

No se aceptaran fotografias con apariencia
antigua, colores sepia, verdosos, azulados o
rojizos.
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» \ | Ejemplo
Carta de Término _

derei g Carta original
% RN
Entregar Carta original, la cual debe contar Il membretada
con las siguientes caracteristicas:
Hoja membretada.
Sellada por B ladtite en CARTA DE TERMINO DE SERVICIO SOCIAL
Itucion.
\ ) Atizapdn de Zaragoza, o 15 de agosto de 2022,
Coln f_|rma autografa del encargado de las Divisien | R T e s
Practicas o equivalente. Académica = | Director de Administracion Escolar
Dirigida a la Direccion de la Division
Academ|ca CorreSpondlente de Ia Nos?s grato Informar a usted que el estudiante, ACOSTA AYALA DIEGO ARMANDO, con nimero de h— Nombl’e y Matricula
UnADM. ;"Qﬁ:fllcula Jt?% d:a I;_ L:;znclatm er; ADMI|NISTRACIDN DE EMPRESAS, concluyé su Servicio
cial en esta Institucion, iendc participado en r a “Proye les en Linea p ] i
cubriendo su servicio social durantepel pe:odo: 14::[::::: q;ﬁnz;m?;?:zgos:‘ol;’e 202:{3‘:375‘3:1 hAeCha o perIOdo
; horarlo de $:00 a 13:00 hrs. los dias Lunes, Martes, Miércoles, Jueves y Viernes, tiempo en el que cubrié
Matricula y nombre completo del intoaide 500 hre. < 500 horas

estud|ante Realizando actividades tales como:

Prayecto comunitario en linea: “Forjando Lideres Comunitarios”

C um p I | m ie ntO d ea | menos 500 h oras. Sin méas por el momento quedo a sus ordenes para cualquier duda o aclaracién

Fechas o periodo en el que se llevd a
cabo.

Sello de la Atntsdiclge, @ Firma autografa
Institucion k[
Arq. Ald;l?aﬁlo Alvarado Alvarez
. o o Director Gereral
Sin excepcidn, entregar la Carta original
En caso de que aun te encuentres realizando
actividades para obtenerla, entrega el
expediente hasta cuentes con el documento
prObatorlo. | www.fundacionceiliorg 17838 A

S

Tel (65) 6308 . 6984 !’é
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Ejemplo

[ ] [ ]
Consentimientoy
" UnADM FORMATO DE CONSENTIMIENTO Y AUTORIZACION PARA __ Formato. CAIADZ! . o 2 o
] S LA INVESTIGACION DE AUTENTICACION DOCUMENTAL 5 AutorlzaCIOn de AutentlcaC|On

cc—"'e"?f':?gresom_lj Documental

1. Datos Generales —
[ Primer apellido )[ Segundo apellido ]( Nombre(s] ] Formato CAIAD24
(cvme [ I IO Jvaeeiewta | T T T LT LT ]
[N'wel v(TSU. O)(Lic. O)@Osgradoo)(ﬂrogramaedu:alivo: ) ESC”be tUS datOS
—

2: ko do cosiactn o personales completos Formato descargable, se adjunta enlace
e-mail in uciona el Casa o H
E — (Coier a tu correo electronico.
N Cowe. T T T , —

_ Imprime el Formato de consentimiento y
3. Declaracion . .7 . .
Con fundamento en lo dispuesto en el articulo 10 de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién PUbli- aUtorlzaC|on de aUtentlcaCIOn
cay los articulos 8, 22, 23 y 28 de la Ley Federal de Proteccion de Datos Personales en Posesion de los Particulares, documenta'
y en pleno uso de mis facultades.
Di i timi la Uni dad Abiert; Distancia de México (UnADM) licel ificacion do-
e R e e e Completa todos los datos personales

démico que se inscribe para los propdsitos del Registro Nacional de Emisién, Validacion e Inscripcién de Documen- que se solicitan con letra de molde en
tos Acadéemicos (RODAC), o su eguivalente, y de la propia Universidad. h
tinta azul.

Lo anterior sin perjuicio, de que estoy enterado en términos del articulo 117, fraccion V de la Ley Federal de Transpa-
renciay Acceso a la Informacion Publica, que noes necesario mi consentimiento para que la informacion se trans-

mita entre dependenciasy entidades federativas, cuando los datos contenidos en el documento academico, se uti- Escribe tu correo inStitUCiO na| Vigente.

licen para el ejercicio de facultades propias de las mismas

Por lo que hago entrega a la UnADM, en la Ciudad de México, el dia del mes de de
20 del presente formato.
4. Datos del documento académico a verificar e inscribir Debes entregar
@md; Total de Estudios ded Nivel Superice @( Titulo profesional @ del nivel educativo de Educacion Superior
No se te olvide Formato original con firma en tinta azul punto
— . B
colocar tu nombre mediano (no usar tinta de gel).
Nombre completo Firma de aceptacion

completo y firmar

AVISO DE PRIVACIDAD: Ln Universidad Abierta y a Distancia de Meéxico (UnADM), con domicilio en Av. Universidad 1200, Piso 1, Cuadrante 1-21, Col. Xoco, Alc
Benito Juarez, CP. 05530 y direccion electranica https favawunadmexicoms, utilizars zus datos personales recabados para realizar la verificacion documen-
tal, a5 comoe la difusion, detribucion y publicacion de Is informacion contenida en el documento académico. Para mayor informacion acerca del tratamien-
toy de ks derechos que puede hacer valer, usted puede scceder al aviso de privacided integrs, disponible enc

httpsfwwavunadmecco mxivisosPrivaddad/aP]_Estudiantes html




- 2 N
2 FORMATO DE TRANSFERENCIA DE INFORMACION A LADGp "o TIDGR24

J
e e aresa[ 2]0T T 1-[1]

UnADM

UNIVERSIDAD ABIERTA Y
A DISTANCIA DE MEXICO

Autorizacion de ;
Transferencia de Universidad Abertay  Disancisdo i

Por medio de la presente manifiesto que se ha hecho de mi conocimiento que la Universidad Abierta

[ Y 4
I n fo r ma c I o n a Ia DG P y a Distancia de México (UnADM) debe transferir la informacion de mis datos académicos y personales
como egresado(a) de esta Universidad a la Direccion General de Profesiones de |a Secretaria de Edu-
cacion Pablica (DGP-SER), para que yo pueda realizar los tramites de Registro de Titulo o Grado y en
Formato TI DG P24 su caso de Expedicion de la Cédula Profesional ante |a citada dependencia gubernamental. Para ello
se me solicita actualizar los siguientes datos personales, los cuales manifiesto, bajo protesta de decir
verdad, que son veridicos y fehacientes:

Formato descargable, se adjunta Datos generales L
enlace a tU COITeO e|eCtrénICO ( Primer apellido J[ Segundo apellido JL Nombre(s) ]
. ] Ny, feure I LI E I IE IO E I T I IMaviental o T I 0 T O IC T JC T 0 |
Imprime el _Formato.de autor!z,aC|on de (el (50, O O)Fomgrach O)(Programa educativ: ) Escribe tus datos
transferencia de informacidon a la . S —
Direccion General de Profesiones de la Eo s ""i‘ﬂ‘."’L BasroryRTnt j[ ol ): TATEE e personales completos
-alle, Num, Exterior yjo erior opnia G0 A
OO0
SEP ( Alcaldia o Municipio J( Estado )trel, Case
cttuciona [Celular
Completa todos los datos personales (e rie— @nube.unadmexicormx | Grg -

que se solicitan con letra de molde en
tinta azul.

Por lo anterior descrito, acepto y autorizo que la UnADM, en cumplimiento a lo establecido en el Art.

11 del Reglamento de la Ley Reglamentaria del Articulo 5° Constitucional relativo al ejercicio de las pro-

fesiones en la Ciudad de México, realice la transferencia electronica de mis datos personales y acade-

Escribe tu correo institucional Vigente_ micos a resguarde de la UnADM a la DGP-SEP y que, una vez actualizados, formaran parte de la base
de datos de dicha dependencia.

Por lo que hago entrega a la Universidad Abierta y a Distancia de México, en la Ciudad de México, el

dia del mesde de 20 del presente formato.

No se te olvide
colocar tu nombre
completo y firmar

Debes entregar

Nombre completo Firma de aceptacion

Formato original con firma en tinta azul punto
mediano (no usar tinta de gel).

AVISO DE PRIVACIDAL: Ln Universidad Abserta y a Distancis de Méxco (UnADM), con domicilio en Av. Universidad 1200, Piso 1, Cuadrante 1-21, Col. Xoco, Alc
Benito Juarez, CP. 03230 y direccion electronica httpsfwwwunadmexdcomx, utilizan sus datos personales recabados para transferirlos a ls Direccion Ge
neral de Profesionsles de la Secretaria de Educacion Publica para realizer el tramite de registro de titulo o grado yo de expedicon para I obtencion de In
Cédula Profesional. Para mayor informacion acerca del tratarmiento y de los derechos que puede hacer valer, usted puede acceder al aviso de privacidad in
tegra, disponible enchttps AvawunadmexicomxinsosPrivacded/API_Estudiante=html




F ADP24
AUTORIZACION DE USO DE IMAGEN, VOZ Y DATOS PERSONALES -/t ADP2

UnADM ) ey o Autorizacion de Uso de

Por mi propic derecho y con plena capacidad legal para la celebracion del presente acto, otorgo la autorizacicn mas I ma en voz Datos
amplia, que conforme a derecho proceday de forma irrevocable, para que la Universidad Abierta y a Distancia de g , y

México (UnADM), drgano desconcentrado de la Secretaria de Educacion PUblica, por si o por conducto de terceros
designados per la UnADM, fotografien, fijen, graben, capturen, incorporen, transmitan, registren o utilicen la ima-

gen, voz y datos personales del abajo firmante (en lo sucesivo, “mi imagen”) conforme al Aviso de Privacidad expues- Pe rso na I es
to mas abajo, que de manera enunciativa consiste en libros, revistas, television, videcgrabacion(es), audio(s), imagen

(es), plataformas multimedia y/o cualquier otro soporte material, conocido o por conocer (en lo sucesivo los “materia-
les™), por lo que expreso mi consentimiento para: Formato AD P24

(i) Que sin limitacién alguna, la UnADM, la Secretaria de Educacion PUblica y/o los terceros designados por la UnADM,
ostenten el derecho de reproducir, almacenar, distribuir, comunicar publicamente, poner & disposicion, trasmitir,

modificar o comercializar (en lo sucesivo, los "Derechos”), total o parcialmente, miimagen Formato desca rgab'e, se adju nta enlace

{ii) Que sin limitacion alguna, la UnADM, la Secretaria de Educacion Publica yio los terceros designados por la UnADM, a tu correo electronico.
tendran la facultad de utilizar los materiales y hacer uso de los Derechos por cualquier medio impreso, digitales, pla-
taforma multimediz, redes digitales, de difusion por internet, tecnolégico de informacién y cualquier otro conocido . . 1y
o por conocer, con fines educativos, publicitarios, de divulgacion yjo de cualquier actividad y objeto relacionado con Im pn me el Formato de autorizacion de

la UnADM o por los terceros designados por ésta uso de imagen, VOZ y datos personaleS.

De la misma forma, reconozco y estoy de acuerdo que la UnADM, la Secretaria de Educacion Publica y/o los terceros
designados por la UnADM, son titulares de los derechos de los materiales y medios en los que se incluya mi imagen

: 4500 y:- : . Completa todos los datos personales
para utilizarlos y/o explotarlos libremente, a titulo gratuito o con fines de lucro directo o indirecto, en el pais y/o en el 'y
\0 extranjero. que se solicitan con letra de molde en

@Q En virtud de la presente autorizacion no me reservo accion legal o derecho alguno gue pudiera ejercer en contra de tinta aZUI-

la UnADM, la Secretaria de Educacion Publica y/o los terceros designados por la UnADM, que pudiera impedir el
ejercicio de los Derechos ¢ el uso y explotacion de los materiales en los que se incluya mi imagen. Lo anterior, con . q : a q t
Q/\ fundamento en el articulo 87 y demas relativos de la Ley Federal del Derecho de Autor y 68 de la Ley General de Nombre Yy firma Escribe tu correo institucional Vlgente'
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica. .
Y con tinta azul

Por lo que hago entrega a la UnADM, en |z Ciudad de México, el dia del mes de de
20____ del presente Formato de Autorizacion de Uso de Imagen, Voz y Datos Personales.

Adjuntar INE

digitalizada
Nombre completo Firma de aceptacion pora mbos
lados en una Debes entregar
sola pagina
Anexo: Se anexa copia de identificacion oficial vigente con fotografia en anverso y reverso en una scla pagina. Formato original con firma en tinta azul

punto mediano (no usar tinta de gel).

Aviso de privacidad simplificado para el Formato de Autorizacion de Imagen y Voz: La Secretaria de Educacion Publica, 3 tra-
ves de Ia Universidad Abierta y a Distancia de México (UnADM), con domicilio en Av. Universidad 1200, Piso 1 Cuadrante 1-21, Col
Xoco, Alcaldia Benito Juarez, C.P. 02330, Ciudad de México y direccion electronica www.unadmexico.mx, es Ia responsable del uso
v proteccion de los datos personales recabados 3 traves de este formato, los cuales seran tratados con las siguientes finalidades:

- Llevar a cabo, en el marco del programa de comunicacion social anual, documentos visuales que requieran imagen o voz de
la diversidad de caracteristicas de la matricula de estudiantes, docentes en linea, administrativos o egresados que forman
parte de |z comunidad universitaria.

- Uso de imagen personal, de voz o grabacion de video para difusion o comunicacion.

La negativa para el uso de sus datos personales para estas finalidades no podra ser motivo de negacion de nuestros servicios
educativos.

Se informa que no se realizaran transferencias de datos personales, salvo aquellas que sean necesarias para atender requeri-
mientos de informacion de una autoridad competente, que estén debidamente fundados y motivados. Para mayor informacion
acerca del tratamiento y de los derechos que puede hacer valer, usted puede acceder 3l aviso de privacidad integral 2 traves de I3
direccion electronica: https/Mww.unadmexicomx/transparencia#avisos-de-privacidad.
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Nombre vy
Direccion

uolD28lId
A SIqQUION
JIN3ILINITY

Entrega de la Documentacion

© o

6 it

Alternativas de entrega: presencial, con apoyo de un tercero o a través
de mensajeria.

Direccion

* Av. Universidad #1200 (Centro SEP), colonia Xoco, alcaldia Benito
Juarez, C.P.03330, Ciudad de México, en atencion a la Mtra. Silvia
Alejandra Guzman Saldaia.

Horario

De lunes a jueves de 09:00 a 17:00 horas y viernes de 9:00 a 15:00 hrs.
(anicamente dias habiles).

Envio de documentos por mensajeria, considera lo siguiente

* Confirma que el servicio de entrega esté dentro de las fechas y
horarios establecidos para la recepcion de documentos.

* Que el envio sea en sobre rigido (puede ser de cartén) y bolsa de
plastico para evitar el maltrato de tus fotografias y los demas
documentos.

* Escribe con letra grande la leyenda Titulacidn 2024-2, para identificar
tu expediente y asegurar llegue al area correcta, tal como se muestra
en el ejemplo.




Notificacion de Recepcion de la Documentacion

Envios de mensajeria

* Se notificard la recepcion de la documentaciéon exclusivamente al correo
electrénico institucional en un periodo maximo de 10 dias habiles.

'I Entregas presenciales o terceros

* Se les entregard un comprobante de recepcion (acuse] incluido en la Hoja de
Cotejo.

IMPORTANTE &\

* En caso de requerir correccidon podran regresarse, siempre y cuando nos remitas
una guia prepagada incluyendo el cargo de recoleccién, debidamente llenada
para tal efecto.

* Toda documentacion enviada o recogida, serd responsabilidad del estudiante.




Medios Oficiales de Contacto

La Universidad a través de la DAEAE, es la Unica facultada para informar sobre el estatus del

tramite de titulacion.

Correo
institucional

Sitios oficiales de
la UnhADM

Mesa de servicio

Modulo de
Atencion UnADM

En caso de requerir alguna correccién del expediente se dara a
conocer al egresado exclusivamente a través de este medio.

Evitar promover informacién erréonea de medios de comunicacién
NO OFICIALES.

Para cualquier duda comunicate a través de la Mesa de servicio,
siguiendo la ruta:
Mesa de servicio / Estudiante / Tema: Tramites escolares/Titulacién

La entrega y devolucién de documentos es personal y se realiza en
el médulo de atencion de la DAEAE, en la Ciudad de Meéxico.
Domicilio: Colonia Xoco, Alcaldia Benito Juarez, C.P.03330, Ciudad
de México, Puerta 1, por calle de Mayorazgo.




Ceremonia de Titulacion
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Ceremonia

Acto académico protocolario
en donde el egresado hace
constar ante la sociedad del
ejercicio profesional y ético
con el que se conducira ahora
que ha concluido su
formacion.

ar

Invitacion

La invitacion

debe
informacion a
compaferos.

a este acto
académico es personal y no
reenviarse la
otros

Fecha

La fecha vy forma de
celebracion (a distancia o
presencial) estd sujeta a las
disposiciones de

programacion establecida por
las autoridades universitarias

r.j-@

Documentacion original

Se entregaran junto con el

Titulo y Certificado en
Ceremonia de Titulacion.

la

Notificacion

Estudiantes egresados que
entregaron expediente escolar y
atendieron lo solicitado sobre el

tramite de titulacion, se les
informara mediante correo
electrénico institucional los

pormenores de dicha celebracién.

No asistiré a la Ceremonia

Se tendrd que realizar cita
previa para la entrega de
Titulo y Certificado en las
instalaciones de la UnADM.




UnADM

UNIVERSIDAD ABIE
A DISTANCIA DE MEXICO

Ejemplo

Cédula Profesional
Electrdonica

© Escudo Nacional € Namero de cédula

A partir del 16 de abril de 2018

La cédula electronica sustituyd el
formato fisico que tradicionalmente se
expedia, con validez en todo el
territorio nacional.

Tramitar

Una vez que te notifiqguemos por
correo electronico institucional que
esta listo el registro ante la Direccion
General de Profesiones de la SEP,
deberas tramitar el registro de titulo
y expedicion de cédula profesional
por la DGP, a través del portal
www.gob.mx/cedulaprofesional

Considera que para este tramite 100% en
linea, deberas contar con:

v CURP vigente

v e.firma Solicitada ante el Servicio de
Administracion Tributaria (SAT)

v’ Pago de derechos correspondiente
con cargo a tarjeta de débito o
crédito

v" Cuenta de correo electronico

Manifestacion de
haber cumplido con los
requisitos legales y
académicos para el
ejercicio profesional

Fundamento legal
para la expedicion

Cadena digital de la
cédula electronica

Firma electronica del
servidor publico
facultado para su
expedicion

Codigo de barras
para verificacion
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Se expide a:

Datos del profesionista
RICARDO SOSA PADILLA

Nombre(s) Primer apelido Segundo spalido

Quien cumplid con les requisitos establecidos en la Ley Reglamentaria del Articulo So.
Constitucional, relativo al ejercicio de las profesiones en la Cludad de México y su Reglamento,
la cédula con efectos de patente para efercer profesionalmente en el nivel de:

LICENCIATURA EN DERECHO !Q 000C00

Nombre del pregrama Chave

Datos de la institygi cativa

UNIVERSIDAD MEXICO .
Nombre o genominacon

Datos de ex@\ y firma electrénica
17/04/2018 @
Fecha

Com [ o0 | o0 | fe

CURP

Datos de registro
profesional

Nombre del
profesionista

Carrera y clave

Institucion educativa
y clave de carrera

Fecha y hora de
expedicion

Firma del servidor
publico facultado
para su expedicion

Caodigo QR para su
verificacion



Avisos Importantes

v por ser Titulo profesional Y Certificado de
terminacion de estudios superiores, documentos
unicos, personales € intransferibles, s6lo seran
entregados al estudiante.

v/ Al entregar el Titulo Profesional Y demas
documentos personales, s€ firmara el libro de actas
correspondiente como acuse de recepcion.

v El Titulo profesional y el Certificado de terminacion
k de estudios superiores es un documento Gnico, por
i lo tanto, en ningun €aso €s posible expedirlo por
duplicado 0 reposicion.

v En caso de robo 0 extravio del Titulo Profesional 0
de cualquiera de tus documentos oficiales, deberas
presentar denuncia ante la agencia del Ministerio
publico que corresponda Yy notificarlo a la
Universidad.

v El expediente escolar que integra la DAEAE es
propiedad de la UnADM, én virtud de gque son el
soporte documental del titulo Y documentos
oficiales otorgados por esta institucion.




Dudas Frecuentes
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¢Qué debo hacer si no realizo el tramite de titulacion en el periodo que me corresponde?

Si concluyé el periodo de titulacion y no entregaste tus documentos, deberas entregarlos aun fuera de tiempo. Es importante que no
dejes pasar tanto tiempo para el cumplimiento de este tramite, ya que los requisitos y los procesos pueden modificarse sin previo aviso.

¢Hay algun plazo en donde la UnADM me indique que mis documentos requieren correccion?
No hay un plazo maximo o minimo establecido para notificarte alguna observacidn o situacion derivada de tu tramite de titulacién, por
lo que debes permanecer atento a los comunicados en tu correo electrénico institucional para atender inmediatamente las
correcciones u observaciones que correspondan.

é¢Pueden entregarme de manera urgente mis documentos?

No, el proceso de titulacidon debe cubrir los tiempos establecidos por la DAEAE. No hay entregas urgentes. Sin excepciones.

é¢Hay alguna otra via de comunicacion para enterarme sobre mi tramite de titulacion?

Toda comunicacién serd a través de medios institucionales, por lo tanto, es responsabilidad del estudiante permanecer al pendiente de
su correo institucional para atender las diligencias que procedan para este tramite. La Universidad, a través de la DAEAE, es la Unica
facultada para dar informacion sobre el estatus que guarda el tramite de titulacion.

Necesito un comprobante de que he concluido mis estudios y que estoy en tramite de titulacion ¢Ddonde lo solicito?

Para solicitar una constancia de créditos y promedio o de créditos concluidos y titulacion en tramite ingresa al SIGE y solicitala.
Consulta los lineamientos publicados en el portal institucional en la seccidon Tramites y servicios / Tramite de constancias.

Si requieres un oficio, levanta un Ticket en Mesa de servicio, siguiendo la siguiente ruta:
Mesa de servicio / Estudiantes / Tema: Tramites escolares/Emisiéon de documentos escolares
Especifica tus datos completos y los de la persona con cargo e institucién a la cual debe dirigirse.




Dudas Frecuentes

¢Cudles son los documentos que me van a entregar?

’ El titulo profesional y certificado de estudios superiores, asi como los documentos originales de su expediente escolar (acta de
nacimiento y certificado de estudios de educacidon media superior).

é¢Hay un limite de tiempo para recoger los documentos?

’ Deberas recogerlos a mas tardar a los seis meses posteriores de la fecha de la notificacion de que ya estan listos para su entrega. En
caso de no acudir, tu expediente de titulacion sera enviado al archivo en el que la Universidad no garantiza la conservacion y buen
estado de los documentos.

Debido a mi situacion, no es posible que yo pueda acudir personalmente a recoger mi titulo y cédula profesional ¢hay alguna
. manera de que sean entregados a otra persona en mi representacion?

En casos excepcionales (por ejemplo, por situacion migratoria o de salud) los documentos los podra recoger otra persona en
representacion del egresado sdlo con Poder Notarial o Carta Poder con ratificacion de firmas ante Notario Publico, la cual deberd
contar con la copia de identificacién oficial por ambos lados de quien otorga el poder y de quien lo acepta.

El egresado previamente debera solicitar la cita de recepciéon de documentos, a través de los medios establecidos. El Poder Notarial o
el Poder con ratificacién de firmas ante Notario Publico, debera ser entregado en original el dia de la cita, el cual se integrara en
archivo escolar.

¢Qué debo hacer en caso de extravio o dafio de mi titulo profesional o algiin documento de titulacion?

Debes levantar el acta correspondiente ante el Ministerio Publico. Considera que el Titulo profesional y certificado de estudios
superiores son DOCUMENTOS UNICOS, por lo que NO se expiden duplicados ni reposiciones.

¢Como puedo integrarme a los estudios de posgrado que la UnADM ofrece?

Debes esperar la publicacion de la convocatoria y cumplir con los requisitos y bases establecidas.




Dudas Frecuentes
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é¢Cuando sera la ceremonia de titulacion?

La fecha estd sujeta a la programacién establecida por las autoridades universitarias. Una vez que se cuente con fecha oficial se te
comunicard oportunamente a tu correo institucional. En caso de ser presencial, si no realizas la confirmacion de tu asistencia en el
periodo y por el medio establecido, no podras participar en este acto académico.

¢Mi ceremonia de titulacion sera presencial y me entregaran mis documentos?

Cabe senalar que, en caso de realizar la ceremonia de titulacidon presencial, se notificard oportunamente y te informaremos del
procedimiento a seguir y requerimientos para la entrega de documentacion.

¢Es obligatorio asistir a la ceremonia de titulacion?

No es obligatorio, sin embargo, considera que la ceremonia de titulacidon es un acto académico protocolario en donde hards constar
gue has concluido tu formacion académica, por lo que se espera contar con tu presencia. También es la oportunidad para
convivir con tus companeros de generacion de egreso, autoridades y personal académico-administrativo de la UnADM.

éLos servicios y paquetes conmemorativos de graduacion son organizados por la UnADM?

No te dejes sorprender, la UnADM no realiza ventas de anillos, diplomas ni ningun tipo de paquete fotografico de la ceremonia de
titulacion, ni tampoco organiza fiesta de graduacién. Cualquier tipo de servicio que adquieras es ajeno a nuestra Universidad y es tu
responsabilidad.

¢Como puedo continuar con el nivel licenciatura si terminé TSU?

Este tramite estd sujeto a disponibilidad en el calendario escolar vigente. Para mayor informacidn, consulta el portal institucional
www.unadmexico.mx, la seccidn Tramites y servicios/Tramites escolares.



http://www.unadmexico.mx/

i FELICIDADES POR LA
CONCLUSION DE TUS

i ESTUDIOS | i




#ORGULLO Y CORAZON UnADM
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