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Los estudiantes matriculados de la Universidad Abiertay a
Distancia de México (UnADM) deben entregar sus
documentos originales para integrar el expediente
escolar y verificar el cumplimiento de los requisitos
establecidos en el Reglamento Universitario de la UnADM
(RU).

C'Pa ra, q.lile €S Ia La entrega de documentos originales es obligatoria para
ReV|S|0n de todos los estudiantes de cualquier nivel, estos

permaneceran en resguardo de la UnADM durante toda

EStUdiOS? tu trayectoria escolar por lo que se te recomienda

conservar un juego de copias y respaldo digital.

El expediente escolar fisico es el soporte de Ia
documentacion escolar que emite la UnADM por lo que
no hay excepciones para el envio o entrega de
la documentacion,

Este tramite es GRATUITO y personal, no contamos con

gestores o centros de apoyo que lo realice a nombre de la
) 2G24 UnADM.

\ - Felipe Carrillo
W&\ PUERTO




AVISO IMPORTANTE

.Conoces las consecuencias de falsificar un documento?

El delito consiste en alterar o modificar ciertos elementos del documento original sin
la autorizacion del autor.

Un papel de esta indole refleja a la persona que lo ostenta, por lo cual su
autenticidad es de vital importancia.

La falsificacion de documentos se considera cuando se cause algun perjuicio a la
persona, al Estado o se intente obtener algun beneficio.

Tratandose de documento privados, la pena puede llegar a ser de 6 meses a 5 anos
de prisidn y en caso de documentos publicos va de 4 a 8 ahos.

Capitulo IV del Cédigo Penal Federal

2G24

\ - Felipe Carrillo
B\ PUERTO
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EDUCACION

¢Qué documentos debo entregar?

1. Certificado de estudios nivel licenciatura, original y 2 copias.

2. Titulo de licenciatura, 2 copias tamano carta.

3. Cédula profesional, 2 copias tamano carta.

4. Constancia de comprension lectora de segundo idioma vigente y con
antiguedad maxima de 5 anos, original y 1 copia tamano carta.

5. Acta de nacimiento, original y 2 copias tamano carta.

6. Clave Unica de Registro (CURP) descargado de la pagina de RENAPO, 2

Impresiones desde la pagina de RENAPO, preferentemente del dia anterior a
la entrega de tus documentos.

7. ldentificacion oficial, T copia tamano carta.

Entrega esta documentacion con las caracteristicas establecidas
2G24 y cantidades de copias que se describen a continuacion.

- Felipe Carrillo (Continda en la siguiente pagina)
B\ PUERTO
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EDUCACION
cQué documentos debo entregar?

8. Fotografias tamano infantil blanco y negro, 2 fotos.

9. Credencial Nacional para Personas con Discapacidad (solo en caso de
presentar esta condicion), 1 copia.

10. Etiqueta personalizada adicional, 1 impresion.

11. Formato SOREPOS24 (Solicitud de Revisidon de Estudios de Posgrado), 1
original.

12. Folder tamano carta de media ceja, color azul cielo, debidamente
personalizado.

13. Sobre tamano carta, color amarillo con etiqueta personalizada.

14. Solo para Ensehanza de la Historia de México; constancia de acreditacion
como docente activo, 1 original y 1 copia.

Entrega esta documentacion con las caracteristicas establecidas
2G24 y cantidades de copias que se describen a continuacion.

\ - Felipe Carrillo
B\ PUERTO
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EDUCACION | (‘220

1. Certificado de estudios nivel licenciatura

Documento que se otorga al estudiante que haya acreditado el T00% de sus
estudios de licenciatura.

Sirve para demostrar la formacion, la experiencia y el cumplimiento de la
secuencia propedéutica entre niveles educativos, tal como se establece en la Ley
General de Educacién Superior y el acuerdo 17 /11 /17 publicado en el DOF el 13
de noviembre de 2017.

Nota: Si tus estudios fueron realizados en una institucidon que cuenta con
Reconocimiento de Validez Oficial de Estudios (RVOE) Estatal, es necesario que
legalices tu certificado. Deberds realizar este tramite en las oficinas de
legalizacion de la Secretaria de Gobierno Estatal (Palacio de Gobierno) de tu
Estado.

Eo_»é 224

< Felipe Carrillo

PUERTO
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EDUCACION | (‘220

1. Certificado de estudios nivel licenciatura

v' Original y dos copias tamano carta (si es necesario solicita una reduccién) con el
contenido completo por ambos lados (anverso y reverso).

Los certificados de educacion superior deben cumplir con lo siguiente:
v" Nombre completo y clave de la institucion.
v' Sello o perforacion institucional, debe cancelar la fotografia y ser visible.

v' El nhombre del estudiante debe coincidir con el acta de nacimiento, CURP e identificacidon
oficial.

v La fecha de aprobacion de materias del certificado no debe encimarse con la fecha de incio
de los estudios de Posgrado en la UnADM.

v El promedio minimo sera de 80 o el equivalente numérico o alfabético para aquellas
INnstituciones que asi lo manejen, sin excepcion.

E._-é 224

< Felipe Carrillo

PUERTO
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EDUCACION

1.2 Si tus estudios del nivel superior
fueron realizados en el extranjero:

v' Debes presentar original de |la Resolucion de
Revalidacion de estudios en el extranjero del
grado académico otorgado por la Secretaria de
Educacion Publica (SEP).

v Dos copias.

Debes solicitar la equivalencia del promedio
general ante la autoridad competente ante la SEP.

Para mas informacion consulta la siguiente pagina:
https://dgair.sep.gob.mx/revalidacion_superior

) 2624

: - Felipe Carrillo
i\ PUERTO

--------------------------
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Revisa que tu documento cuente con
los siguientes datos:

e PR A RS Sy st mex Va0 Se swmen
LR L L e————— | 5 AT IS
BEISOLUCION D REVALIDACION
*‘A
—— - Nombre completo
del estudiante
-
1 'Y v A o o N oo -
B v o0 Gownew 24 -
Periodo de
\ estudios
LA TITULAR D(\.l\ A\l\l
M . ¥Q Equipara
L ‘:\ .-;: -
B O — P S estudios
completos del
" nivel superior.
S
—
O —



https://dgair.sep.gob.mx/revalidacion_superior

EDUCACION | (‘22
1.3 Aviso importante sobre los estudios
de educacion superior:

En ningun caso el certificado de educacién superior puede ser
sustituido por:

x Constancia x  Kardex
x Historial académico x Comprobante de tramite
x Carta pasante x Certificado de otro nivel educativo

x Certificado parcial (secundaria, bachillerato, posgrado)

x Copia certificada ante notario publico

No se aceptan certificados de nivel superior que sefalen que sus estudios
fueron concluidos con fecha posterior al inicio de estudios en la UnADM.

Eo_»é 224

< Felipe Carrillo

PUERTO
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EDUCACION

2. Titulo de nivel licenciatura

Nombre completo de la
Y ] , ‘\\ Institucion:
v Dos copias tamano carta (si es 4@\
necesario solicita una reduccidon) con el Foto del AN
contenido completo por ambos lados estudiante: |} NULNYR(CAna  Nombre completo
(a Nnverso y reverso). Nt e s R e el e del estudiante:
Revisa que tus datos coincidan con el S 4 X
certificado de licenciatura, CURP e & s .
. . o ;N . L e . s Periodo de
identificacion oficial. \ icenciadoenPsicologin o gios o
ifi gyl e Aoy fecha de
Verifica que contenga los datos que se St Tt ke Sl término:
senalan en el ejemplo: B vE e
Nota: El formato y tamafo del documento § IS
varia de acuerdo con la Institucion que lo 2t —
explde. S e il i autoridades,
P HorsoMacirminey firma y sello:
L 2C24
- Felipe Carrillo
AN PUERTO

SRR senemEniTo DEL PROLETARIADO,
----------------------- 10
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EDUCACION

3. Cédula profesional fisica

v 2 copias ampliadas al 200% en hoja
tamano carta, con el contenido completo
(anverso y reverso en la misma pagina).

Revisa que tus datos coincidan con el
certificado de licenciatura, CURP e
identificacion oficial.

Nota: Se admiten cédula estatales, pero considera
qgque en caso de no contar con la cédula federal
pueden presentarse retrasos en la emisién de la
nueva cédula de posgrado.

2G24

& Felipe Carrillo

i\ PUERTO

--------------------------
-----------------------
--------

Ejem pIo- Vista de una hoja tamafio carta

ceoura

- sep

México D.F. 26 de Noviembre del 2007

FIRMA DEL TITULAR

Anverso

Reverso

11




EDUCACION

3.1 Cédula profesional electronica

Ejemplo: Impresion en una hoja tamaiio carta

v Entregar 2 impresiones tamano
carta

Importante: Revisar que el cddigo
QR se pueda leer.

Las impresiones pueden ser a color o
blanco y negro, siempre y cuando
sean legibles.

1
|

Anverso Reverso

2G24

| -/ Felipe Carrillo
' PUERTO

\’

-----------------------
OEL MAVAR



EDUCACION | 222

4. Constancia de comprensioén lectora de
segundo idioma

v' Original y una copia.

La constancia debe ser emitida por algun centro de idiomas de las instituciones de
de Educacion Superior nacionales reconocido por la SEP.

Debe tener una vigencia no mayor a 5 anos al momento de entregar tus
documentos.

Debera avalar la comprension de lectura. No se admitirdn constancias de que
esta cursando o que esta inscrito en algun programa o curso de idioma.

Importante: En caso de no presentar una constancia de comprension lectora,
% oG24 puede presentarse una certificacion con nivel minimo de B1, tomando

£ Felipe Carrillo como referencia el MCER.
PUERTO

--------------------------

-----------------------
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4.1 Constancia de comprension lectora de

Ejemplos:

 EDUCACION

Apellidos / Lus rarre Mor
——
Nombres / Grron Nsme | Prérce
m—
Nacionaiidad / ateealty | Natoed!

NIVEL DE COMPETENCIA / LEVEL OF PROFICIE)

Clave Unica de Registro de Poblacion (CURP) /
I

Fecha e expodicin

trumento de Evshiacion.

Freat

Facha de vencimiant /< i

B -

NCY / NIVEAY DE

2C24

Felipe Carrillo
PUERTO

BENEMERITO DEL PROLEVARIADO,
REVOLUCIONARIO ¥

compeTENCE

HSNON3 / S319NI
aNBUE | S0EN6UET ) ENBU] O BWRIPY

SISTEMA EDUCATIVO NACIONAL

0avoldILy30

segundo idioma

A QUIEN CORRESPONDA

Por medio de la presente me permito hacer de su conocimiento, que con
base en el examen de Comprensién Lectora del Idioma Inglés, en relacion
@ los exémenes institucionales de equivalencias de idioma inglés que se
aplican en este Centro, el C apicé el exomen,
y una vez revisado, obtuvo un resullado safisfactorio de la evaluacién,
equivalente of Nivel B1 del Marco Comin Europeo de Referencia para las
Lenguas, equivalente ol Nivel CENNI 9, Gue establece que el usuario en este
nivel es copaz de:

Comprender los puntos principales de textos claros y en lengua esténdar si
fratan sobre cuestiones que le son conocidas, ya sea en situaciones de
trabajo, de estudio o de ocio, Sabe desenvolverse en la mayor parfe de fas
situaciones que pueden surgir durante un viaje por zonas donde se utliza la
lengua. Es capaz de product fextos sencilos y coherentes sobre femas que
e son familicres o en los que tiene un inferés personal. Puede describlr

imientos, deseos y asi como justificar
brevemente sus opiniones o explicar sus planes.

Se exfiende la presente CONSTANCIA con vaiidez por dos afios a partir de la
fecha de expedicion.

A peticidn del interesado y para los fines que a él convengan, en la cludad
de Tepic, capital del estado de Nayarit @ los 57 cias del mes de Abrl del
2

ATENTAMENTE T
“POR |O NUESTRO A LO uvarnijqT;«}1
P }
- p
@ e /]
M.E. MARIA GABRIELA GONZALEZ DE rA\QL__
COORDINADORA GENERAL

Cep Mchivo

£ 51% Universidad Nacional Autonoma de México
€ Facultad de Estudios Superiores Acatlan
Centro de Ensefianza de Idiomas

Foro I

CONSTANCIA DE COMPRENSION DE LECTURA

Otorgada a

Namero de cuenta: I

Licenciatura: I

Obtenida mediante: Examen

Idioma: INGLES

Equivalente al nivel: CL02 b 1
Equivalente 3. 150 horas

Sede de aprobacién. FES ACATLAN

Se extiende la presente para los fines comespondientes.
ATENTAMENTE

“POR MI RAZA HABLARA EL ESPIRITU"
Acatién, 3 i

s Lotca Jbres Orega. Uic Vecdnica Puma
e el

ous
Fochade aprobacion’ 091112023 Fecha de emisitn: 2211112023

EDUCA

CRETARIA DE EDUCACION POBLY

Centro de Lenguas

CEL-Habilidades/ il 2022
A quien corresponda:

Por medio de la presente se hace constar que la C. INEEEG_—_———S—
present un examen de comprension lectora en ingles nivel B1 de acuerdo al Marco
Comin Europeo de Referencia para las lenguas (MCER). El resultado obtenido fue
Aprobado

Este comprobante se extiende en a ciudad de Mineral de la Reforma, Hgo., a los quince
dias del mes de febrero de dos mil veintidds, para los fines a los que haya lugar.

ATENTAMENTE
*Amor, Orden y Progreso™

Diana Hemandez
Directora

Nota: Esta cowsnca e emite postwior a haber preseado of examen menconado sn G
wpresenis o certficado ofcel. Lo vgenca sigerkla e de un afo

STARS m[-g y::‘; {:} Gusch edu rax

s uaeh edu mx

CION

Nota: Todas las constancias deben especificar gue son de comprension lectora y/o contar con el

nivel B1si se toma como referencia el MCER.

14



EDUCACION

4.2 Constancia de comprension lectora de
segundo idioma

Ejemplos:

UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE MEXICO
ESCUELA NACIONAL DE ENFERMERIA Y OBSTETRICIA
CENTRO DE IDIOMAS
Oforga la presente

vessons sromama TR Constancia

ENALL1

M Iptspatp

a:
[ —
donde se fe acredita el Examen de
CO N STA N CI A de Comprension de Textos en Idioma Inglés
— CERTIFICADD DE ACREDITACIGN DE COMPRENSION DE b Rk g i
LECTURA
"POR MI RAZA HABLARA EL ESPIRITU"
e Frere Ciudad Universitaria, Cd. Mx., a 25 marzo 2021
e n
For s presents se certfcs gue IR 010 en 2020 o/
] 'EYAMEN DE REQLISITO DE COMPRENSION DE LECTURA EN INGLES. Mtra. Rosario Aguilar Sanchez
Seextende o fses ue a neresada convergen alos 26 diss de b g b
mes de roemire de 2020 Unidad de Idiomas
Namero de cuenta/RFC: I
Nivol: —
Entidad académica:
Programa:

Acredito el examen de Comprension de Lectura del (dioma INGLES, que presents el 3 de
mayo da 2023 para cumplir con los fequisios acsdémicos de su pian de estudios. Se extiende
a presente constancia para 105 fines cormesponaentes.

TOEFL ITP Score Report

Name of Institution: TEC DE MONTERREY CAMPUS LAGUNA
M_EN C. MARIA TERESA CALDERON ROSAS

Ceordinadors de Ensafanza de Lasquas Edrangras Neme: NG Student Number: [l
003 I Sex: M Times Taken TOEFL: 1
Native Country: Mexico

Native Language: SPA - Spanish

Scaled Scores Listaning Comprebension 61 Test Date: 20 May 2023
e Structure & Written Expression: 61 Form: TOEFL TP Level 1
Reading Comprehension &
Total Score. 627
- o
@ TOEFLITP Student's il Copy

Do Not Copy

NS = No Seore

2G24 Nota: Todas las constancias deben especificar gue son de comprension lectora y/o contar con el

' Felipe Carrillo nivel B1si se toma como referencia el MCER.
\ PUERTO

BENEMERITO DEL PROLEVARIADO,

REVOLUCIONARIO Y DEFENSOR
OEL MAVAR




EDUCACION | 222

5. Acta de nacimiento

Documento publico que hace prueba plena del nacimiento de una persona
y constituye el documento probatorio de la identidad juridica de las personas
en donde se hacen constar los atributos de su personalidad desde el punto
de vista del derecho, como son nombre, nacionalidad y filiacidn o parentesco.

Los oficiales o jueces del Registro Civil son los Unicos facultados para autorizary
dar fe de los actos del estado civil de las personas, en los formatos respectivos.

Importante: Considera que una vez que cumplas con los requisitos de
titulacidon y para efectos del registro del titulo y expedicion de la cédula
profesional, la Direccion General de Profesiones (DGP) solicita el acta de
nacimiento con una vigencia de maximo un ano, por lo que es posible que se
solicite este documento actualizado cuando inicies este tramite.

‘ei 224
< Felipe Carrillo
PUERTO
\ '1’.‘5:532'.5:‘}“.:.‘?{:"3.5121‘.‘&"‘
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EDUCACION

51Acta de nacimiento

v Original en buen estado. Ejsmpla;
i . . . L, Fecha de p D e 4 '.Jm‘r’rz:"‘lvf '
Si se encuentra rota, incompleta o ilegible, deberas necinionts NGy~ ammar By |
entregar una actualizada. NV s G Foee
Lugar de o S e
3 . nacimiento [Nl TR W O et I
v Dos copias tamano carta por ambos lados con oo™ g W - I e
5 ﬂ

el contenido completo. No importa que en el Condion o L A T

. . . esentado " ey e el Nombre del
reverso no visualices imagen o texto. ooomueno) | [{ AN | PmT | | egistaco
Si es necesario solicita una reduccion de la = !
r. in 0 lombre ,." % _ ;
g Ig al na?onatl?;dadyde 4 I; s S o
Revisa que tus datos coincidan con el certificado - e ' e
de licenciatura, CURP e identificacion oficial. TR ;i —_— 4| o Puodosr
del Oficial del ' o alt :
et ~ Registro Civil hﬁ" A e
Verifica que contenga los datos que se senalan en R e

el ejemplo:

El formato y tamaiio del documento varia de acuerdo
con el Estado que lo expide.

2C24

Felipe Carrillo
i PUERTO

AR  senemniTo oeL pROLETARIADO,
LR <cvoLucionasio v oerEnsoR
1 OEL MAVAB



v En este caso deberas
entregar 3 impresiones
tamano carta por ambos
lados de la hoja (anverso y
reverso).

Importante: Revisar que el
codigo QR se pueda leer.

Las impresiones pueden ser a
color o blanco y negro siempre
y cuando sean legibles.

2C24

Felipe Carrillo
i\ PUERTO

nnnnnnnnnnn

rrrrrrrrrrrrrr

Estados Unidos Mexicanos = e
Entidad de Registro
Acta de Nacimiento COAHUILA DE ZARAGOZA
Municipio de Registro
SALTILLO
| e e e )
18091985

Datos de la Persona Registrada

Nombre.

17/AGOSTOV 1885

Fecha de Nacimiento

Datos de Filiacion de la Persona Registrada

MEXICANA

Nacionaiidad

MEXICANA

ALOS 28 DIAS DEL MES DE OCTUBRE DEL 28
2023 DOY FE =

Firma Electrénica 3

Cddigo QR

CURP

Nombre del estudiante, lugar
y fecha de nacimiento

Datos de quien registra:

Reverso

--------------------------

-----------------------

18




EDUCACION

5.3 Si eres mexicano por
naturalizacién, entrega lo siguiente:

v Copia certificada ante Notario Publico del Ejemplo:
acta o carta de naturalizacidon o de adopcion :
) . . 1
de la nacionalidad mexicana. o fo— S0y
v Dos copias tamano carta por ambos
lados con el contenido completo de la copia —
certificada. Si es necesario solicita una ) compleo
red UCCIéﬂ F:;i:(sﬁ:l}%ar -
de nacimiento
Revisa que tus datos coincidan con el s |
certificado de licenciatura, CURP e R
identificacion oficial. N | ki
carta
Verifica que contenga los datos que se sefialan e
en el e_]em plo i Informacion de la Notaria Publica que
certifica la copia.
L 2C24
: FelipS)Carrillo

i\ PUERTO

--------------------------

)
I <cvoiucionasio v oerenson
B | oftavas



EDUCACION

6. Clave Unica de Registro de Poblacion,
CURP

La Clave Unica de Registro de Poblacion, mejor
conocida como CURP, es un instrumento gue sirve
para registrar en forma individual a todos los
habitantes de México, nacionales y extranjeros, asi
como a las mexicanas y mexicanos gue radican en

otros paises.

Esta integrada por 18 caracteres.

Efé 224

< Felipe Carrillo

PUERTO

| G 20



v’ 2 impresiones en tamano carta

Formato actualizado, descargado de |la
pagina de RENAPO:

https://www.gob.mx/curp/

Debe tener la leyenda "CURP Certificada:
verificada con el Registro Civil". Si no tiene
la leyenda deberds acudir a un maodulo de
atencion de RENAPO.

Importante: De no contar con la leyenda, tu
expediente sera rechazado.

2G24

Felipe Carrillo
A\ PUERTO

BENEMERITO DEL PROLE
REVOLUCIONARIO ¥
A1

00,
FEnsoR

EDUCACION

6.1 Clave Unica de Registro de Poblacion,

UnAD

UNIVERSIAD ABIERTA ¥
A DISTANCIA DE MEXICO

URP

A R N i e N Y N
y g
8 8
X ESTADOS UNIDOS MEXICANOS ¥
g SEGOB ‘
] 2
Y Clave: M
4 | s
I+ o
% Nombre 3
¥ E—————— 2
¥ k
5 (5
B Fecha de inscripcion Folio Entidad de registro a
o
% 01/11/1999 ] DISTRITO FEDERAL X
8 A
. 2ie b oele b eTe b oole boeie § ele v osie FieTe ¥ oeTe ¢ sie b oaie v ele ¢ eie § sle b4 -l

PRESENTE Ciudad de Méxco, a 17 de enem de 2004

dad esth consagrado en nuestra Constincion. En la Secretaria de Gobernacion trabajamos 10d0s los dias para garantizar que kas y los
este derecho plenamento. y de esta forma puedan acceder de manera mas sencila  TAMIDS y SeVIGos.

Huestro objetivo s que el uso y adopcion de la Clave Unica de Registro de Poblacion (CURP) permita a la poblacion tener una sola llave de acceso a servicios
qubernamentales, ser atendida rapidamente y poder realizar tramites desde cualquier computadora con acceso a ntemet dentro o fuera del pais.

Huestro compromiso es que la identidad de cada persona esté protegida y segura, por ello contamos con los méximos esténdares para la proteccion de los
datos personales. En este marco, es importante que verifiques que la informacicn contenida en la constancia anexa sea correcta para contribuir a la
construcaion de un registro fiel y confiable de la identidad de 1a poblacion

Agrextezco lu paricpaciin

LUISA MARIA ALCALDE LUJAN

SECRETARIA DE GOBERNACION

Estamos a sus crdenes para cuakquier ga sctre 50 clave en TELCURP, "1

nagro,
TRAMITE GRATUITO

Los Datos Personales recabados, incorporados y tratados en la Base de Datos Naconal de la Clave Unica de Registro d Poblacion, son utizados como
ekmentos de apoyo en Ia funck Secretaria de Gobemacion, a través de la Direcadn General del Registio Nacional de Poblacon e Identicad en o
registro y acreditacion de la identidad de la poblacion del pais, y de los nacionales residentes en e extranjero, asignando y expidendo la Clave Unica de
Regsstro de Poblacion. Dicha Basa de Dalos, se encuenira registrada en el Sistema Parsona del Instituto Nacional de Transparencia, Accsso a la iformacion
Piblica y Proteccion de Datos Personales (nttp://persona. fai org mpersonaiwelcome.do). La transferencia de los Datos Personales y ef ejercicio @ los

rechos de acceso, ractificacion, cancelacion y oposicin, deben realizarse conforme a |a Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesiin de
105 Sujetos Obligadas, y demas normatividad apicable. Para ver la version Integral del aviso de privacidad Ingresar a hitps /irenapo gob. mu/

Leyenda
"CURP
Certificada:
verificada
conel
Registro
Civil"

21


https://www.gob.mx/curp/

v

PR scveuarro o paot
................

OEL MAVAR

7. Identificacion oficial vigente con fotografia

1 copia ampliada a media carta de
ambos lados. Anverso y reverso en la
misma pagina.

Preferentemente se solicita que Ia
Identificacion sea la credencial expedida
por el INE

v Ampliacion al 200% en hoja tamano carta.
v' AseguUrate de tu identificacion oficial se |
encuentre vigente. T
A e A a4
L 2C24
-/ Felipe Carrillo
I\ PUERTO

Ejemplo:
Vista de una hoja tamaiio carta
en posicion vertical

.........
-------
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EDUCACION

7.1 Si no cuentas con INE, entrega cualquiera de
los siguientes documentos:

» Cartilla del Servicio Militar Nacional

« Pasaporte expedido por la Secretaria de Relaciones Exteriores

« Cédula profesional con fotografia (emitida antes de 2018)

» Licencia de conducir

» Credencial oficial del Instituto Mexicano del Seguro Social (IMSS) vigente

 Credencial oficial del Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los
Trabajadores del Estado (ISSSTE) VIGENTE

« Constancia de residencia emitida por la autoridad del lugar donde reside el
interesado

 Testimonial de la autoridad tradicional indigena y de la autoridad municipal o
de la delegacion del lugar

2G24

\ - Felipe Carrillo
B\ PUERTO

--------------------------

-----------------------
--------




EDUCACION

8. Fotografias para expediente escolar

v 2 fotografias en blanco y negro tamano infantil
preferentemente con adherente.

« Medidas 3.0 x2.5cm.
* Recientes.
« Papel mate con fondo blanco, debidamente recortadas.

« Ser nitidas en su revelado, permitiendo ver con claridad
los rasgos fisicos del estudiante y su vestimenta.

« De estudio fotografico, no tomadas de celular ni de
otras fotografias, no selfies.

« Todas las fotos deberan ser idénticas.

Verifica que tus fotografias
cumplan con lo siguiente:

25cm

B — [
Medidas
A H ‘ correctas

3cm

en proporcion a la

Tamaiio del rostro ‘
fotografia

v

Recorte I | Revelado nitido ]
homogéneo | '

Blanco y negro con
fondo blanco

l Rostro serio, sin
sonreir, labios
cerrados

’. l Vestimenta formal ’

Importante: Escribe tu nombre completo y matricula al reverso de cada foto.

2C24 Usa lapiz HB o 6B de dibujo sin dafar o remarcar.

< Felipe Carrillo
i\ PUERTO

--------------------------
-----------------------
--------
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EDUCACION

8.1 Fotografias para expediente escolar

Antes de tomarte las fotografias considera lo siguiente:

Mujeres:

t Vestimenta formal; saco oscuro sin estampados,
blusa de cuello blanco sin escote ni adornos.

 Maquillaje discreto.
t Frentey orejas descubiertas.

t Cabello recogido hacia atras, sin adornos, sin
copetes o peinados altos.

{ Aretes pequenos.

# Sin anteojos, lentes oscuros o pupilentes de color.

# Retirar piercings.
# Rostro serio, sin sonreir y con los labios cerrados.

¢ Sin retoque.

2G24

: / Felipe Carrillo
B\ PUERTO

--------------------------
-----------------------
--------

Hombres:

t Vestimenta formal; saco oscuro, camisa claray
corbata lisa sin estampados.

i

Cabello corto o recogido hacia atras, sin copetes

O peinados altos.

=8 =pE- =pE- =8 a3  =a-

Frente y orejas descubiertas.

Barba y/o bigote recortados (deben verse los labios).
Sin anteojos, lentes oscuros o pupilentes de color.
Retirar piercings.

Rostro serio, sin sonreir y con los labios cerrados.

Sin retoque.

25




EDUCACION

9. Constancia de acreditacion como docente activo

Solo estudiantes de Ensefnanza de la Historia de México (Especialidad y Maestria)

v' 1original y @ r]

e s w Logo de la Instituciéon
o ~ .
v' 1copia tamano carta N : que emite la
San José del Cabo, B.C.S, a 04 de marzo de 2020 COnSta ncia :

A QUIEN CORRESPONDA

Constancia institucional expedida por

las autoridades del lugar donde e Folio y fecha de
labora, que avale que el estudiante es i Gt €T ot e emisién:
docente y se encuentra frente a e
grupo impartiendo la asignatura de e oy Institucién y del

Historia. estudiante:

Debe estar sellada y firmada por la
autoridad competente.

Sello y firma de
la autoridad:

ATa,
%

3 3 o

G e

2 %
¥ xi&i‘:ii!‘ b

L

|

R

€y
Fl
%

La hoja deberd estar membretada.
2C24

\\«,‘ Felipe Carrillo
(R\ PUERTO

ATENTA\MEN*E:
PROFRA. DORA ARAIZA DIAZ
SUPERVISORA ESCOLAR

.

--------------------------

-----------------------
--------



EDUCACION

10. Certificado de discapacidad o Credencial Nacional para
Personas con Discapacidad

Solo en caso de presentar esta condiciéon y que asi lo hayas manifestado

Ejemplo:
v' Certificado de discapacidad expedido por una institucion i rdeiablsabismtitin
de salud publica, 1 copia tamanho carta.

v Credencial nacional para personas con discapacidad, 1
copia a media carta de ambos lados (anverso y reverso en
la misma hoja). Ampliada al 200%

Debe ser expedida por el Gobierno de México a través del 2
Sistema Nacional para el Desarrollo Integral de la Familia: -~

https://www.gob.mx/difnacional/articulos/credencial-nacional-para- i —
personas-con-discapacidad-200159 ARUnRIn—

L 2C24 Nota: No incluye discapacidades temporales. a 4
-/ Felipe Carrillo

i\ PUERTO

BT —
PR °-roiconnio v oerenson
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EDUCACION

11. Formato SOREPOS24

(Solicitud de revision de estudios)

v 1 original debidamente llenada y firmada con Elemplo: | S s
letra de molde y tinta azul punto mediano, no
utilizar tinta de gel. Fecha de
entrega
Anota tu nombre completo de acuerdo con tu
acta de nacimiento. Completa
toda la
Utiliza mayudsculas y minusculas. Si utilizas informacién
acentos, coldcalos donde correspondan. solicitada
Incluye los datos como se muestra en el ejemplo:
Firma ; : ‘
autografa e A O D
Importante: Es responsabilidad del estudiante que
' 2C24 los datos personales que registre en los documentos
A& elipe Carrillo o sistemas de la UnADM sean correctos.

PUERTO : (Continua en la siguiente pagina)

Ry
\ ‘\
‘\.‘ lllllllllllllllllllllll 28
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EDUCACION

11.1 Formato SOREPOS24 (Solicitud de revision de
estudios)

Anota correctamente tu nombre ya que asi
aparecera en tu documentacion oficial. Ejemplo:

o~y Formate: SOREPOS24
SOLICITUD DE REVISION DE ESTUDIOS - POSGRADO

Agrega tu CURP, domicilio completo, correos o
electronicos y los teléfonos de contacto con entrega
clave lada, donde podamos contactarte.

. . pu Completa
La firma del estudiante debe ser autégrafa. (e
informacion
Incluye los datos como se muestra en el solicitada
ejemplo:
Firma )
Importante: ES responsabilidad del autograta e T e

estudiante que los datos personales que
registre en los documentos o sistemas de la
2C24 UNADM sean correctos.

\\«,‘ Felipe Carrillo
(R\ PUERTO

--------------------------

-----------------------
--------

29



12. Folder

v 1 folder tamano carta color azul cielo - Ejemplo de folder tamafio carta
de media ceja, en buen estado. personalizado:

Personalizalo utilizando lapiz No. 2,

escribe con letra de molde, mayusculas y  Nivel académico

Mminusculas.

Anota los siguientes datos en la ceja
del folder:

« Matricula

« Nombre completo

* Nivel académico (Maestria
o Especialidad)

« Nombre completo del
programa educativo

2@"24 Nota: Si tu folder no cabe dentro del sobre tamano carta,

Felipe Carrillo pyedes doblar la media ceja hacia adentro.
PUERTO

BENEMERITO DEL PROLETARIADO,
REVOLUCIONARIO Y DEFENSOR
DEL MAVAR




EDUCACION

13. Etiqueta personalizada

Podras descargarla desde el SIGE de
estudiantes https://sige.unadmexico.mx/

Ingresa a la seccidon <documentos>,
selecciona tu programa educativo vy
posteriormente |la pestana <etiqueta>

Utiliza impresora laser y hoja bond de 75
g/m2 o una hoja autoadherible.

Elige calidad de impresion de normal a
alta, no ahorro de tinta, no econdmico u
otro para evitar que los

2G24

: - Felipe Carrillo

\ PUERTO

--------------------------
-----------------------
--------

Ejemplo de formato descargable de etiqueta:

Etiqueta
pegada al
sobre:

Etiqueta
adicional

Comprobante
de entrega

Semestre 2024-1

Asunto: Revisién de Estudios
55555555555

" I

ssssssssssss

Semestre 2024-1
Asunto: Revisién de Estudios

oooooooo

© N

999999999999

31
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EDUCACION

13.1 Etiqueta personalizada

Si no te aparece la etiqueta intenta lo
siguiente:

1.

--------

..................
-----------------

Confirma todos tus documentos en
SIGE.

2. Elimina datos de navegacion (cache)
utilizando las teclas ctrl + shift + supr,
en '"borrar datos de navegacion”
marca las casillas de verificacion de
las opciones cache y cookies y datos
de sitios.

3. Abre una nueva pestaha en tu
navegador en modo incoégnito.

L 2C24
- Felipe Carrillo
i\ PUERTO

........
------

Ejemplo de formato descargable de etiqueta:

Etiqueta
pegada al
sobre:

Etiqueta
adicional

Comprobante
de entrega

Semestre 2024-1

Asunto: Revisién de Estudios
55555555555

" I

ssssssssssss

Semestre 2024-1
Asunto: Revisién de Estudios

oooooooo

© N

999999999999
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14. Sobre Correcto Incorrecto

Sobre abierto Sobre abierto

v 1sobre tamano carta color amarillo.

Considera que dentro del sobre ira tu
folder color azul junto con todos tus
documentos.

Si tu sobre es mas grande que el tamano
carta, puedes doblar los sobrantes hasta . :

. ) , — Etiqueta pegada, de lado donde se cierra el
ajustarlo al tamano del folder y pegarlos Etiqueta pegada, de lado superior izquierdo |

con diurex. Sobre cerrado Sobre cerrado

Pega una de las etiguetas que
descargaste en la esquina superior
izquierda del sobre, en horizontal tal y
como se muestra en el ejemplo:

Importante: Si pegas la etiqueta en otra posicion
o lado, tu expediente sera rechazado. Etiqueta descubierta, la informacion se puede

2@24 leer correctamente

Se cubre |a etiqueta y no se ve la informacion

Felipe Carrillo
PUERTO

BENEMERITO DEL PROLETARIADO,

REVOLUCIONARIO Y DEFENSOR
DEL MAVAR




EDUCACION | (220

Integracion del expediente escolar (documentacion)

Orden de los documentos dentro del folder azul:
Formato SOREPOS24 previamente llenado con tus datos.
Acta de nacimiento o carta de naturalizacion.

Titulo de licenciatura.
Cédula profesional.

Constancia de comprension lectora de segundo idioma.
Clave Unica de Registro de Poblacion, CURP.

:
2

3

g

5. Certificado de nivel licenciatura.
6

7

8. lIdentificacion oficial vigente.

9

Solo para estudiantes de Ensenanza de la Historia de México: Constancia de
acreditacion como docente activo.

2G24

S Felipe Carrillo (Continda en la siguiente pagina)
B\ PUERTO

--------------------------

-----------------------
AAAAAAAA




EDUCACION | (220

Integracion del expediente escolar (documentacion)

Orden de los documentos dentro del folder azul:

10. Certificado de discapacidad o credencial nacional para personas con discapacidad,
solo en caso de presentar esta condicion.

11. Fotografias tamano infantil dentro de un sobre o bolsa ajustada a su tamano.

12. Etiqueta personalizada adicional (del formato que descargaste previamente desde
SIGE). Esta etiqueta debe ir dentro del mismo sobre o bolsa de las fotografias.

« Una vez que metas las fotografias y etiquetas dentro del sobre o bolsa, engrapalo en
una hoja blanca tamano carta.

« Considera gque el orden antes mencionado es colocando el documento con sus
respectivas caracteristicas (original con sus copias / impresiones).

Eo_»é 224
< Felipe Carrillo
PUERTO
\ 'Iiiif:’c'.g:'}“.:ﬁ'i’_:.ﬁ::‘.‘u"."‘
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EDUCACION

SECRETARIA DE EDUCACION POBLICA

Integracién del expediente escolar (documentacion)

Ejemplo del orden de los documentos:

,‘m‘_‘\ B Pt o o s o e

)S
iy
o Ton b
v 224
Estadas Undes M § i b ]
Ao do Nackeiees * -
i Sewintd A
- & |
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,)5‘ " 22 77
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2. Acta de nacimiento 3. Titulo.
1. Formato SOREPQOS24 i ' Dos copias (anversoy

ey doscopias reverso en la misma hoja).
2C24

e/ Felipe Carrillo
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EDUCACION

Integracién del expediente escolar (documentacion)

Ejemplo del orden de los documentos:

4. Cédula profesional. 6. Constanciade

Dos copias o dos impresiones Ori ?hglertéfécsagoo ?;\;e(glr;f/eer:géatg;%erso comprension lectora de
segun el formato. 9 Y P Y segundo idioma.

A en la misma hoja). S .
e Fe%ag%%ﬁ:llo ja) Original y una copia.

BENEMERITO DEL PROLETARIADO,
REVOLUCIONARIO Y DEFENSOR
\ DEL MAVAR
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EDUCACION

Integracién del expediente escolar (documentacion)
Ejemplo del orden de los documentos:

e
Fé
Zh
g

pmror i, W8 1 @ i .
— i/ A Bl
S | . i W- i
. N - 9. Constancia docente 10. Certificado o credencial
7. CURP 8. Identificacion oficial. A Ctivo de discapacidad
Dos impresiones. Una copia. ' P .

Original y una copia.
\_ Felipe Carrillo

Una copia.
\ PUERTO
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EDUCACION

Integracién del expediente escolar (documentacion)

Ejemplo del orden de los documentos:

Nombre
toy
Nombre ula
completoy
matricula nte
del
estudiante

11. Fotografias.

Dos, con datos al reverso.

2G24

\ - Felipe Carrillo
i\ PUERTO

--------------------------
-----------------------
--------

Semestre 2024-1

Asunto: Revisién de Estudios
POS123456789

HERRERA GUZMAN KARIM

Posgrado

| Maestria en Seguridad Alimentaria

POS123456789

12. Etiqueta personalizada
adicional.

v PepUNBos U e

o tis 0
|||||; )LIIIIIIIIIIIIIIII , e
;

Fotosy etiqueta dentro de
la misma bolsa o sobre,
engrapadoa una hoja

blanca tamano carta.

Bolsa o
sobre
engrapado
a hoja con:

Etiqueta
adicional

Fotos

Hoja blanca
tamaiio
carta

39



EDUCACION

Consideraciones para la integracion del expediente:

Este sobre sera el mismo en el que se Folder con datos en la media ceja:

resg ua rd aran tUS. d ocume ﬂtOS, pO,r IO Etiqueta que descargaste de SIGE:
que debes cuidar su presentacion vy

proteccion. s e s Ry

Posgrede

e ded v i |
PNCI?TeRAT RY ‘

Si envias tus documentos por mensajeria |
O correo postal certificado, adicional a este 9
sobre tamanho carta personalizado, cuida el
envio con un sobre rigido (puede ser de
cartdon) y bolsa para evitar el maltrato de estos.

IMPORTANTE: Los expedientes que no estén completos y ordenados conforme  al
ejemplo, seran rechazados. Asi como aquellos cuyas copias no sean fieles al documento original

: 2C24 o0 no incluyan toda la informacion del anversoy reverso.
- Felipe Carrillo
f\ PUERTO
ey e 40
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Consideraciones para la integraciéon del expediente:

Folder con datos en la media ceja:

Si tus documentos originales son mas grandes al
tamano carta, doblalos. Si son de tipo cartoncillo Etiqueta que descargaste de SIGE:
u opalina, utiliza un folder y sobre ajustados a su
tamano.

Recuerda que las copias deben tener el anverso y
reverso del original en la misma hoja.

Si es necesario solicita una reduccion del
documento original para que sus copias si sean
tamano carta.

Nota: El acuse que Vieﬂe en el formato de Comprobante de entrega de documentos para tramite de Revisién de Estudios

"etiqueta" debes traerlo fuera del sobre ya que te [ HeRneRa cuzuan kasv

lo devolveremos con un sello y fecha en que | Maestria en Seguridad Alimentaria ]

entregas el expediente (aplica solo para entrega ( M J
) 2C24 presencial). T T e
< Felipe Carrillo

% PUERTO
e a1



EDUCACION

cDonde entrego la documentacion?

En el Modulo de Atencion a Estudiantes de la UnADM, situado en el cuadrante 015 del
Centro SEP, ubicado en Av. Universidad No. 1200, Colonia Xoco, Alcaldia de Benito
Judrez, Ciudad de México, C. P. 03330, entrada por la calle Real de Mayorazgo, edificio
como Centro SEP, con atencion a la Direccion de Asuntos Escolares y Apoyo a
Estudiantes, del 3 al 5 de junio de 2024 en horario de 09:00 a 17:00 horas.

Una vez que la DAEAE recibe el expediente a través de mensajeria o correo postal, notifica
la recepcidn a tu correo electréonico institucional en un periodo Mmaximo de quince dias
habiles.

En caso de que presente alguna observacion, se notificara al correo institucional
Indicando los requerimientos para completar tu expediente, mismo que deberds atender
en un lapso no mayor a diez dias habiles.

Importante: La entrega puede ser realizada por el estudiante, tercera

% 0G24 persona (amigo, familiar, conocido) o por mensajeria.

< Felipe Carrillo
PUERTO

..........................

-----------------------
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EDUCACION

Avisos importantes

En caso de no entregar documentacion original dentro de los tiempos
establecidos, causara baja definitiva conforme a lo senalado en el
Reglamento Universitario (Art. 11).

El envio completo de documentos, asi como recogerlos en caso de que
tengan faltantes o requieran correccién es responsabilidad del estudiante.

Los documentos podran ser devueltos para su correccion siempre y cuando
se acuda directamente a las oficinas o se remita una guia pre-pagada
Incluyendo el cargo de recoleccion, debidamente llenado para tal efecto.

No te dejes engafar, este tramite es GRATUITO

‘ei 224

< Felipe Carrillo

PUERTO
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EDUCACION

Dudas frecuentes

¢cLas actas de nacimiento que se imprimen desde la nueva aplicacion del gobierno son
validas?

Es valida impresa en hoja blanca tamano carta ante cualquier gobierno u autoridad
municipal, estatal o federal. Puede ser impresa a color o blanco y negro.

cPuede realizar el envio de mis documentos junto con el de otros estudiantes?

Si, siempre y cuando cada expediente se integre de manera separada en su propio sobre
con la etiqueta personalizada. Los expedientes pueden incorporarse dentro del sobre de
envio, el cual indique que contiene mas de un expediente.

¢cPuedo entregar mi expediente si me hace falta algun documento senalado en la
diapositiva "Qué documentos debo entregar"?

No, porque esto entorpece el tramite de Revision de Estudios. Solo se aceptan los
expedientes completos.

2G24

</ Felipe Carrillo
PUERTO

..........................
-----------------------
........




EDUCACION

Dudas frecuentes

No cuento con mi certificado de nivel licenciatura, esta roto, en mal estado o su
contenido no es legible, ¢qué puedo hacer?

Solicita un duplicado de tu certificado en la institucion en la que cursaste tus estudios.

El duplicado de mi certificado de licenciatura esta en tramite, ¢qué puedo hacer?

Informa esta situacién a través de Mesa de Ayuda con el tema: Trdmites escolares /
expediente escolar fisico para poder orientarte de los pasos a seguir en este caso.

¢ Cual es la duracion de este tramite?
La revision de estudios tiene una duracidon de seis a ocho meses aproximadamente.

Y 2624
Felipe Carrillo

PUERTO
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EDUCACION

Dudas frecuentes

cCuando me informaran si estan bien mis documentos?

Solo en caso de alguna observacion o correccion del expediente se te notificara a través del
correo electronico institucional.

Requiero mis documentos para su correccion, ;dénde compro la guia prepagada?

Algunos servicios de mensajeria comerciales cuentan con un servicio de guias electrénicas
en donde el pago se realiza en la sucursal y la guia es un archivo digital, verifica que cuente
con servicio de recoleccion.

Importante: Solo sera necesaria en caso de existir algun inconveniente u observacion con
tu documentacion.

2G24

-/ Felipe Carrillo
PUERTO

..........................

-----------------------
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EDUCACION

Dudas frecuentes

Si ya estoy en baja definitiva de la UnADM, ;cémo puedo solicitar mi certificado de
licenciatura y acta de nacimiento originales?

Podras solicitar la devolucion de documentos a través de Mesa de Ayuda con el tema:
Tramites escolares / Devolucidon de documentos, Asunto: Devolucidon de documentos.

La solicitud podras hacerla dos meses después de que haya concluido el periodo de
recepcion de expedientes escolares.

Si no puedes acudir personalmente, podran ser entregados a una tercera persona con carta
poder simple (formato de papeleria con fundamento legal) y copia fotostatica de
las identificaciones oficiales de quien otorga y acepta el poder, asi como de sus testigos.

Para el caso de foraneos podran solicitar el envio de su documento mediante
guia prepagada, con la solicitud hecha previamente.

‘ei 224

< Felipe Carrillo

PUERTO
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EDUCACION

Dudas frecuentes

¢Puedo solicitar un préstamo de mi certificado de licenciatura a la UnADM si durante
mi trayectoria como estudiante lo necesito para algun tramite?

Se te recomienda solicitar un duplicado en la institucidn donde estudiaste el .

No obstante, podras solicitar un préstamo de documentos desde tu correo institucional
mediante Mesa de Ayuda con el tema: Trdmites escolares / Préstamo de documentos,
Asunto: Préstamo de (nombre del documento que solicita), indicando el motivo de esta
solicitud.

El préstamo de los documentos sera posterior a la Revision de Estudios, aproximadamente
de 6 a 8 meses después de la recepcion de estos. El préstamo tiene una vigencia de hasta
90 dias habiles y es solo por una ocasidén en toda tu trayectoria escolar.

Si no puedes acudir personalmente, podran ser entregados a una tercera persona, con
carta poder simple (formato de papeleria con fundamento legal) y copia fotostatica de las
identificaciones oficiales de quien otorga y acepta el poder, asi como de sus testigos.

Para el caso de foraneos podran solicitar el envio de su documento mediante
guia prepagada, con la solicitud hecha previamente.

‘ei 224
< Felipe Carrillo
N\ PUERTO
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EDUCACION

Dudas frecuentes

Una vez que concluya con mis estudios y haya realizado correctamente mi examen de
grado... ¢Cuando y co6mo me entregaran mi Grado Académico?

Se notificara al correo electronico institucional cuando tus documentos estén listos para
su entrega. Al ser documentos unicos, personales e intransferibles (Grado, certificado y
acta de examen, solo podra ser entregado al egresado/a en las instalaciones de la DAEAE
previa confirmacion de cita.

¢Coémo evito ser dado de baja de la UnADM?

Consulta el Reglamento Universitario, en €l se senalan las causas de baja definitiva de la
Universidad; ya sea por documentos, inactividad u otras condiciones.
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Entrega tu documentacion y confirma que eres parte de
la Universidad Abierta y a Distancia de México.

Evita contratiempos.

Direccion de Asuntos Escolares y Apoyo a Estudiantes
Mesa de servicio: https://mesadeservicio.unadmexico.mx/open.php?cid=4

Tema: Estudiantes/Tramites Escolares/Expediente escolar fisico
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